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Imb Autonomo es una aplicacién especialmente disenada
para pequenas empresas y autdbnomos que consiste en una
solucidn practica y eficaz de la mayoria de las tareas de

gestion.
@ Ahorre tiempo Imb Autonomo le ayuda en la gestién

diaria de su empresa. Es un programa muy practico y sencillo
a la vez.



» ]
> Ahorre dinero Imb Autonomo es un software con un
precio muy atractivo

~2 Concéntrese en su empresa, no en su
ordenador La mayoria de programas de gestion del
mercado requieren bastantes horas de aprendizaje. Este
aplicativo reune todo lo necesario para poder empezar a
facturar en menos de una hora de reloj. Se acabo el trabajar
para el ordenador. Su uso es muy sencillo.

~ Nunca fue tan divertido utilizar un programa
No lo cree, pruebélo...



Introduccion a Imb Autonomo QIO

Imb Autonomo es una aplicacidén especialmente
disenada para autbnomos y profesionales que consiste
en una solucion practica y eficaz de la mayoria de las
tareas de gestion diaria. A continuacién vamos a
describir algunas de las caracteristicas de Imb
Autonomo: Ficheros de Clientes y Proveedores: el
programa esta dotado con dos tablas en las que podra
almacenar los datos de todos sus clientes y proveedores.
A parte de los datos fiscales tendra espacio para
consignar varios teléfonos y un campo de observaciones
para anotacion de comentarios.

Ficheros de agentes: el programa esta dotado con un
fichero de comisionistas en el que podra almacenar los
datos de todos sus agentes comerciales.

Fichero de Conceptos: Imb Autonomo incorpora una
amplia base de datos de conceptos con los cuales
podra elaborar presupuestos y facturas. Cada concepto
tiene un codigo o referencia, descripcién corta,
descripcién larga y un precio de venta. La tabla de
conceptos es totalmente abierta: es decir, puede
modificar, anadir o borrar todo lo que desee.

Fichero de notas de texto: Al final de la mayoria de
presupuestos se suele especificar algun tipo de
comentario (forma de pago, garantias,...). Mediante esta
tabla podrd crear todas las notas que desee y después
insertarlas en los presupuestos y facturas sin tener que
escribirlas cada vez.

Fichero de conceptos de gastos:Permite definir todo
tipo de conceptos de gastos tales como alquiler, seguros
sociales, reparaciones, etc...que se utilizan en el registro
de gastos y facturas de proveedores.



Elaboracion de presupuestos: El programa esta
dotado con un simple pero completo sistema de creacién
y mantenimiento de presupuestos basado en la
utilizacion de la tabla de conceptos. Cada presupuesto
esta formado por una cabecera en la que deber3
especificar el cliente, un comentario, descuento e lva, un
apartado de notas en el que podra escribir cualquier
comentario o nota y un apartado de detalle en el que
deberd consignar los diferentes trabajos (conceptos) a
realizar con sus respectivos precios.

Facturas de clientes: Con un solo click de ratén, Imb
Autonomo le permitira elaborar sus facturas.

La aplicacién esta preparada para trabajar con dos
series de facturas.

Imb Autonomo le permitira incorporar directamente el
presupuesto a la factura sin necesidad de volver a
teclearlo.

Control de cobros pendientes: Cada vez que emita
una factura con el programa quedara almacenada en
una tabla de cobros pendientes para asi poder llevar un
exhaustivo control de las deudas de clientes.

Compras y gastos: El programa esta dotado con un
registro de facturas de proveedores y gastos en el que
podra anotar todas las facturas recibidas (proveedor,
fecha, base imponible, lva y vencimiento): Todas las
facturas registradas se guardaran en una tabla de Pagos
pendientes pudiendo asi controlar en todo momento las
deuda con sus proveedores y acreedores.

Enlace contable: El programa esta dotado con una
opcidn que permite al usuario del mismo traspasar al
programa de contabilidad Contaplus (No se vende con
el programa) las facturas de clientes, compras, cobros
Yy pagos.

Informes: Imb Autonomo incorpora un completo
sistema de informes que le permitiran visualizar y
relacionar la informacion resultante de los diferentes



apartados anteriores., es mas incluso le facilitara la
elaboracion de impresos tan importantes como la
declaracion trimestral de IVA o el modelo anual
347.



Requisitos del sistema

Equipo necesario

Ver informacion basica acerca del equipo

Edicicn de Windows
Windiows Vista™ Uitimate
yright & 2007 Microselt Coparstion, Resercados todos los derechos
ervice Pack 1

La configuracién minima para la instalaciéon de Imb

Autonomo es: Pentium 133 o superior
Windows 95/98/ME/2000/NT/XP
Minimo 16 Mb de RAM, aconsejable 32 Mb



10 Mb de espacio libre en disco

CD-ROM

Tarjeta de video con 256 colores o superior
Disquetera de 3.5" de 1.44 Mb Impresora



Instalacion (1 2

Inserte el CD de Imb Autonomo en la unidad de CD-ROM

Si el programa de instalacidon no arranca automaticamente,
haga clic en botdn Inicio y elija la opcién Ejecutar.

En el cuadro de dialogo que le aparecera teclee la siguiente
frase:D:\\IMBAUTO.EXE (suponiendo que "D" es la unidad
de CD-ROM) y haga clic en el botdn Aceptar Al iniciarse el
programa de instalacion le aparecera la siguiente pantalla

| Advertencia de seguridad de Abrir archivo [mE3m)

Mo se pude comprobar el editor. ;Esta seguro de gue desea
ejecutar este software?

I.-_'i'i Mombre: ..ss\SinglelmageiDiskImages\DISK1\imbobras.exe
It Editor: Editor desconocido
Tipo: Aplicacion

De: Ghlnstalaciones 2009 0mb Chrasi\Expressisinglel.,

[ Ejecutar || Cancelar

i 3 N Este archivo no tiene ninguna fima digital valida que comprusbe su
WY edtor. Sdlo gjecute software de los editores en Iu:u. que confia.
A R e O T

HUSial s delo .r.r-\.r-\.u.l:

de advertencia:
Pulse sobre 'Ejecutar' y aparecera la siguiente pantalla de
bienvenida




% Imb Autonomaos - InstallShield Wizard E

Bienvenido a Imb Autonomos - InstallShield
Wizard

InstallShield (R} Wizard instalara Imb Autonomos en su equipo.
Para continuar, haga dic en Siguiente,

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor v otros tratados internacionales,

| < Atrds |l Siguiente = I[ Cancelar ]

Pulse sobre siguiente para empezar el proceso de
instalacion.
Deberd aceptar la licencia para poder proseguir con la

instalacion del producto.
22 Imb Autonomos - InstallShield Wizard ==

Contrato de licencia

Lea cuidadosamente el acuerdo de licencia siguiente,

MPORTANTE: LEA COMPLETA Y DETENIDAMENTE ESTE ACUERDO DE LICENCIA, -
ANTES DE INSTALAR LA APLICACION. (H

Su instalacian, implica que Vd. acepta los términos v condiciones de esta licencia
como usuario final.

ESTE PRODUCTO SE SUMINISTRA BAJO LAS LIMITACIOMES DE USO
FERMITIDO UsSUALES EM EL SUMINISTRO DE SOFTWARE PARA MICRO-
ORDEMADORES DE USO PERSOMAL. ESTAS LIMITACIONES Y LA GARANTIA,
APERECEN ESPECIFICADAS MAS ADELANMTE ¥ SE ENTIENDE QUE, CON LA
INSTALACION DE ESTA APLICACION, SOMN ACEPTADAS POR USTED Y POR -

i@ Acepto los términos del contrato de licendia

i) Mo acepto los términos del contrato de licenda

InstallShield

< Afras ]I Siguiente = I [ Cancelar




Acto sequido debera elegir la carpeta en el cual se
instalara Imb Autonomo, por defecto dicha carpeta es C:
\IMBAUTO, si lo desea puede cambiarla haciendo clic en el
boton Examinar y entonces podra seleccionar otra carpeta
O crear una de nueva.

j_’i‘}'lmh Autenomos - InstallShield Wizard (w3
Carpeta de destino > | ‘
Haga clic en Siguiente para instalar en esta carpeta o en Cambiar para instals J
£n una carpeta diferents,
G Instalarimb Autonomos en:
CAIMBALITON Cambiar. ..
| < Afrés H Siguiente = ] | Cancelar |

Si tiene la versidon de Imb Autonomo para red y esta
haciendo la instalacion de la estacion de trabajo debe
seleccionar el directorio del servidor en el que haya
instalado previamente el programa Imb Autonomo Una vez
seleccionado el directorio haga clic en el botén Siguiente
En la préxima pantalla debera seleccionar el tipo de
instalacidn a realizar



ﬁ! Imnb Autonomos - InstallShield Wizard

Tipo de instalacion

Elija &l tipo de instalacion que s adapte mejor a sus necesidades.

Seleccione un tipo de instalacion.

@ Completa

L Instalacion para versiones monousuario v servidores de la versidn
i red,

) Reducida
@ Instalacion para equipos adicionales de |a versidn red.

[ < Afras ][ Siguiente = ] [ Cancelar ]

Si es una version monousuario debe elegir la instalacién
COMPLETA

Si es una version de red y esta instalando el servidor debe
elegir COMPLETA.

Ayuda a la configuracidn para versién de red

Si es una version de red y esta instalando la estacion de
trabajo debe elegir la instalacién REDUCIDA Ayuda a la
configuracién para version de red



Una vez seleccionado el tipo de instalacién haga clic en el
botén Siguiente
) Imb Autonomos - InstallShield Wizard ' b

Preparado para instalar el programa

El Asistente estd preparado para comenzar |a instalacion,

Si desea revisar la configuracion de la instalacion o realizar algun cambio, haga dic en
Atras, Haga clic en Cancelar para salir del Asistente,

Configuracion actual:

Tipo de instalacion:

Completa

Carpeta de destino:
C:\IMBALTO),

Informacidn del usuario:
Mombre: Eric

COrganizacion:

InstallShield

[ « Atrés ][ Instalar ] [ Cancelar

Acto seguido haga clic en el botén Instalar



Estd pantalla es la Ultima que le aparecera antes de
empezar la instalacion, si esta seguro de haber elegido las
opciones correctas haga clic en el botdn Siguiente y en
caso contrario haga clic en el botén Anterior Una vez
terminado el proceso de instalaciéon le aparecera una
pantalla de despedida, haga clic en el botdn Finalizar

ﬁ! ]mb Autonomos - l.ﬁsta!\lgh'teld- WE,EI'd . .

Imb Autonomos Finalizado - Installshield

Wizard

InstallShield Wizard ha instalado Imb Autonomos
correctamente, Haga clic en Finalizar para salir del asistente,

« Atrds Finalizar |  cancelar

A continuacién el proceso de instalacién le preguntara si
desea instalar unos datos de demostracion que vienen con
el programa con el propodsito de explicar el funcionamiento
del mismo.



Instalacion de datos de ejemplo (3]

i Desea instalar log datos de ejemplo ? !

[ + N

5i esta instalando una WERSION DE EVALLUACION
ez recomendable que instale los datoz de ejemplo
ya gue esto le ayudard a entender mejor el funcionamienta
de la aplicacian.

5i esta inztalando una YERSIOM CON LICEMCIA
ho g2 neceszano que instale los datos de ejempla

Cermrar

Es recomendable instalar los datos de ejemplo, marque la
casilla 'Si' y pulse sobre el botdn 'Cerrar’
A continuacién aparecera otra ventana de configuracién.

Configurador de aplicacion

Haga clic en el botdn Aceptar para configurar
= el motar de base de datoz de |a aplicacian

.................................

Pulse sobre el botén 'Aceptar’

Finalmente vera una pantalla con un texto
explicativo de como registrar y activar su
programa.

Es importante que lo lea y que siga
exactamente los pasos descritos en el mismo.




Imb Autonomos en Red. Servidor =KD

Como configurar Imb Autonomo en red.

Esta pequefia guia puede ayudarle a configurar sus equipos
informaticos para poder instalar la aplicacién en un entorno
de red, pero no pretende ser un manual de usuario de
configuracion de red ni tampoco sustituir a un técnico
especializado en la materia, es una guia basica pensada para
un tipo de usuario con un conocimiento avanzado y si con la
misma experimenta cualquier tipo de error o no consigue su
propdsito deberd solicitar ayuda de una empresa o de una
persona especializada.

Obviamente daremos por sabido que el usuario tiene
conocimientos basicos tales como crear carpetas, etc.

Configuraciéon Windows Vista / Windows 7
Configuracion Windows XP

VERSION RED. INSTALACION EN EL SERVIDOR

(WINDOWS VISTA / WINDOWS 7) El proceso de
instalacidon es exactamente el mismo que la instalacién en
modo mono puesto.
La Unica diferencia es que debe compartir la unidad de disco
donde instale la aplicacion.
No es correcto compartir tan solo la carpeta en la cual haya
instalado la aplicacion.
Si no quiere compartir el disco entero debera instalar la
aplicacién en una subcarpeta (por
ejemplo.C:\IMBSOFT\IMBAUTO) y compartir la carpeta
padre de IMBAUTO (por ejemplo. C:\IMBSOFT).
En el siguiente supuesto instalaremos la aplicacién Imb
Autonomos en una unidad de red llamada Y: Antes de nada
tenemos que crear en el disco la carpeta IMBSOFT

Carpeta de archivos  16/08,/201017:19



El siguiente paso es compartir la carpeta padre, es decir la
carpeta IMBSOFT tal como se ve en la siguiente imagen:

L imbsoft 1.3_..|_i ==
MSOCache 024
| office2007 02,1 Explorar
 Perflogs 2141 Abrir como Bloc de notas en OneMote
| programa 08

o Compartir...
ProgramData ':'E-"Ti T oazo .

Sitlese encima del nombre de la carpeta y pulse el botén
derecho del ratdn, seleccione la opcion Compartir.

[EEa]

l"\.:/'l 23 Archives compartidos

Elija a las personas con las que desea compartir

Las personas deben tener una cuenta de usuaric y una contrasefia en este equipo para obtener acceso a
lzs archives que usted comparte, Para cambiar esta configuracién, use el Centro de redes v recursos

compartidos,

odos (todos los usuarios en esta lista) H Agregar

_WITWare_user__
Eric

paco -
Todos (todos los usuanos en esta lista)

Crear un nUevo usuaria...

reiso

IMas informacian acerca de las distintas formas de compartir en Windows,

[ ¥ Compartir ][ Cancelar ]

Seleccione los usuarios que tendran derecho de acceso a la
carpeta y a continuacién pulse sobre el boton Compartir y a



continuacion pulse sobre el botdn Listo

Q 32, Archivos compartidos
] La carpeta estd compartida.
Puede gnviar por correo electrnicd estos vinculos para notificar a los usuarios que ha compartido estos

archivos o copiar los vinculos en el Portapapeles de Windows, desde donde puede pegarles en cualquier
programa gue elija,

imbsoft (AERICT)
--'-“’!I ERIC1Nimbsoft

Mostrar todos los recursos compartidos de red en este equipao.

[ Listo ]

Finalmente hay que asignar una unidad légica de red a la
carpeta previamente compartida, para ello hay que ira Red y
seleccionar la opcién Conectar a unidad de red

Abrir

Explorar

Conectar 2 unidad de red... =

Aparecera una ventana desde la cual podremos asignar una
unidad de red, tal como puede verse en la siguiente imagen



(<=l § ;
e, _g Conectar a unidad de red

;Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique la letra de unidad para la conexidn y la carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: |"|": =
B0
Carpeta: [ Y| Examinar...
Buscar carpeta (3w

Ejernpl

Seleccione una carpeta de red compartida

[ Con

Conect]

i L¥ Red < .

Conect a8 ERICI IMagenes,

& imbsoft

& Impresoras

m

1M MIGUEL
1M MAS
1M PC_OFICIMNAL
.ol e
P PCSAT nalizar Cancelar |
1M PCSATL
'H D™ TEMID A o _dl[.-I:Ld L == [ ] ELrTE
[arpeta de archivos  16/08/2
|Crea|' nueva carpeta | [ Aceptar ] | Cancelar | [arpeta de archivos  27/07/2

-RI'HF+R I'IF Rl'i'l"'li'\l-'l"'r. 1 :l I'-I"_\":'

Pulse Aceptar y a continuacién Finalizar, antes de abandonar
esta opcién asegurese que la casilla Conectar de nuevo al
iniciar sesion este marcada.

A continuacion puede iniciar el proceso de instalacion del
programa, tan solo debera cambiar el destino C:\OBRESW por
Y:\OBRESW

VERSION RED. INSTALACION EN EL SERVIDOR

(WINDOWS XP) La Unica diferencia es que debe compartir
la unidad de disco donde instale la aplicacién.

No es correcto compartir tan solo la carpeta en la cual haya
instalado la aplicacion.

Si no quiere compartir el disco entero deberd instalar la
aplicacién en una subcarpeta (por



ejemplo.C:\IMBSOFT\IMBAUTO) y compartir la carpeta
padre de IMBAUTO (por ejemplo. C:\IMBSOFT).

En el siguiente supuesto instalaremos la aplicacién Imb
Autonomos en una unidad de red llamada Z: Antes de nada
tenemos que crear en el disco la carpeta IMBSOFT.

Para empezar tiene que ir a Inicio y a continuacién a Mi PC tal
como se ve en esta captura

Internet __,J" Mis documentos
: Internet Explorer :

bl
it z} Documentos recientes
@ Correo electrdnico

Mozilla Thunderbird L
__,J" Mis imagenes

"y gﬂéug?nsnft Office Cutlook J Mi midsica
LIS

‘!’ MSN m

‘:_;} Mis sitios de red
@ Reproduckor de Windows
Medi i
L Bﬂ Panel de conkrol
@ Pasea par wWindows xP @, Configurar acceso vy
programas predeterminados

y | Asistente para transferencia |‘;3 Impresoras v Faxes
. 1 de archivos v configuracio,., |

IM“E s @.) Svuda v soporte Eécnico

’-J Buscar

Todos los programas D 1) Ejecutar...

A continuacién doble clic encima del disco local.

Unidades de disco duro

Disco local (22

Disco local 7,93 GE 3,65 GE



A continuacioén tiene que pulsar el botdén derecho del ratén y
seleccionar del mend que aparece la opcidon Nuevo vy
seguidamente Carpeta tal como se puede ver en al siguiente
imagen

L ﬂ Ir
Mombre Tamafio  Tipo Fecha de modificacian
I - [_JArchivos de programa Carpeta de archivos 23/03/2010 3:51
|y Documents and Setkings Zarpeta de archivos 17/03/2010 13:04
| IMBFRA Zarpeta de archivos 17003/2010 13,50
MaOiZache Zarpeta de archivos 17/03/2010 13:20
| CWINDOWS Zarpeta de archivos 230312010 9:45
@ PDORUSRS.MET 13KE  Archiva MET 17/03/2010 13:39

I D Carpeta
m Acceso directo
2] Microsaft Office Access 2007 Base de datos

E: Maletin Ver N
|*d Imagen de mapa de bits

¥ Documento de Microsoft OFfice Word Organ?zar icongs }

kel Presentacion de Microsoft Office PowerPaink Pemialieor

k] Documento de Microsaft OFfice Publisher Pegar

Igj Dacurmento de bexto .

@ﬂ PRty e Deshacer Copiar Chrl+-Z
{7, Sincronizacion de la carpeta de Groove *

631 Hoja de célculo de Microsoft OFfice Excel

(£ Carpeta comprinida (en i) _

Propiedades

Introduzca el nombre de la nueva carpeta, en este ejemplo se

llama IMBSOFT
=l imbsoft] | Carpeta de archivos  23/03/2010 2:54

Una vez creada la carpeta PADRE lo que tiene que hacer a
continuacion es compartir dicha carpeta para que los otros
usuarios puedan tener acceso a la misma.

Situese encima de la carpeta y pulse el botén derecho del
ratén y seleccione la opcién Compartir y seguridad tal como
se puede ver en la imagen.



Carpeta
i1 P

M5O, Exrl Carpeta
) WIND Exp arar Carpeta
PDOH, Archivo

Abrir cama Bloc de nokas en Onefloke

Compattiv v sequridad. .

&, Sincronizacion de la carpeta de Gru:u:u'-.-' r
Enviar a L4

Carkar
opiar

A continuacion aparecera una ventana desde la cual tendra
que confirmar que desea compartir la carpeta y establecer
los permisos de seguridad necesarios, es recomendable darle
los maximos permisos posibles a esta carpeta con el fin de
evitar posibles inconvenientes mas adelante en otro punto de
la instalacién.

ueda |-

| MNombre
-

[Charchivos de pd | [ — Puede ;Dmpartir gsta carpeta con otros usuanios de la red. Para
E30ocuments an : campartila, haga clic en Compartir esta carpeta.

[ IMEFRA
(Cimbsaft () Mo compartir esta carpeta
MSOCache {%) Compartir esta carpeta
[ WINDOWS ;
Recurso compartido: imbrzoft
POCKUSRS, ME :
Cormentario;
Limnite de uzuarios: (%) Ma&ximo permitido
{3 Permitir este n? de usuarios : -
i |
Para establecer permizos ;Ie acceso aeita [ R ]
carpeta en la red, haga clic en Permizoz.

Para configurar loz pardmetroz para el acceso
zin conexion, haga clic en Almacenamiento en
caché.

[.ﬁ.lmacenamientu En cau:hé]

Firewwall de ‘windows se configurara para permitir que esta
carpeta #8 comparta con obroz equipos de la red.

YWer la confiquracion de Firewall de ‘Windows

[ Aceptar l [ Eancelar] [ Aplicar ]

El siguiente paso es asignar los permisos a esta carpeta



Permisos de imbsoft

Permizoz de loz recursos compartidos

Mombres de grupos o usuarios:

[ Agregar... ] [ Cluitar ]
Permizoz de Todos Permitr  Denegar
Cantral tatal ] ]
Cambiar ] ]
Leer O
il
E [ Aceptar l [ Cancelar ]

Seleccione 'Control total' y pulse sobre 'Aceptar’

A continuacion el siguiente paso es asignar una unidad de red
a la carpeta compartida lo que suele llamarse mapear una
unidad de red.

Para realizar dicha asignacion hay que situarse encima de la
carpeta y a continuacién ir al menu superior, en herramientas

y elegir la opcidon Conectar a unidad de red tal como se ve en
la imagen.



x|

ueda Carpatas csnnl| . |EESY Cimcronizacidn de carmakac %

Windows puede avudarle a conectarse a una carpeta
compartida de red v a asignar una letra de unidad a la
conexion para que pueda obtener acceso usando MiPC,

|| Mombre <
I Archivos |

L3 Docume i : i
Especifique la letra de unidad para la conexidn v la

EIM:FRF":" carpeta a la que desea conectarse:
s iMbs0ft ’ !
Unidad: |Z: b

. Buscar carpeta

Seleccione una carpeta de red compartida

= 5% Infomirben s

= _& Eric
I )
:'1;; Impresoras v Faxes
j Tareas programadas
 Ericl
_wé Mas
_é Pcsat
1§ Prsati
;&I?cFenc!a. P

+ = H

F

Crear nueva carpeta] [ Acepkar H Zancelar

Aparecera a continuacion una ventana indicando que dicha
asignacion se ha llevado a cabo.



Conectar a unidad de red @ :

Windows puede ayudarle a conectarse a una carpeta
compartida de red v a asignar una letra de unidad a la
conexion para que pueda obtener acceso usando Mi PC,

Especifique la lekra de unidad para la conexion v la
carpeta ala que desea conectarse:

IUnidad: iZ: v

Carpeta; | V\Ericiimbsaft Ev

Ejempla: Yiservidorirecursa_compartida
Caneckar de nueva al iniciar sesidn

Coneckar usando otro nombre de usuario,

Suscribirse a almacenamiento remoko o
coneckarse a un servidor de red,

Finalizar l [ Zancelar ]

Finalmente para comprobar que se ha conectado
correctamente la unidad de red
a la carpeta PADRE IMBSOFT, puede ira Mi PCy en el
apartado Unidades de red tiene que aparecer dicha unidad
tal como se ve en la siguiente imagen.

Unidades de red

,._-fiml:uscuft en "Eric" (Z1) Unidad de red

A continuacion puede iniciar el proceso de instalacion del
programa,
solo debera cambiar el destino C:\IMBAUTO por Z:\IMBAUTO



Imb Autonomos en Red. Estacion =«

VERSION RED. INSTALACION EN ESTACION DE

TRABAJO

ANTES DE EMPEZAR LA INSTALACION DEBE CONECTAR UNA
UNIDAD DE RED AL DISCO O CARPETA DEL SERVIDOR EN EL
CUAL HA INSTALADO LA APLICACION

Inserte el CD del programa la unidad de CD-ROM

Si el programa de instalacién no arranca automaticamente,
haga clic en botdn Inicio y elija la opcién Ejecutar.

En el cuadro de dialogo que le aparecera teclee la siguiente
frase:

D:\IMBAUTO.EXE (suponiendo que D es la unidad de CD-
ROM) Acto seguido debera elegir la carpeta en el cual se
instalara Imb Autonomos.

Debe seleccionar la carpeta del servidor en la cual haya
instalado previamente la aplicacion.

Para hacerlo use el botdn Examinar. Una vez seleccionada
la carpeta destino pulse el botén Siguiente.

En la préxima pantalla deberd seleccionar el tipo de
instalaciodn a realizar.

En este caso debera elegir la opcion REDUCIDA. Pulse de
nuevo el botén Siguiente.

Finalmente visualizard una pantalla con las opciones que
ha elegido.

Si son correctas pulse Siguiente para empezar Ila
instalaciébn o bien Anterior para rectificar Una vez
terminado el proceso de instalacion le aparecera una
pantalla de despedida, haga clic en el boton Finalizar.

Por Ultimo podra ver una pantalla de Configuracion de
Imb Autonomos, tan solo tiene que pulsar el botdn
Aceptar.




Licencia (=] [ ]

IMPORTANTE: LEA COMPLETA Y DETENIDAMENTE ESTE ACUERDO DE
LICENCIA, ANTES DE REALIZAR LA APERTURA DEL SOBRE QUE
CONTIENE LOS DISCOS DEL SOFTWARE.

Su apertura, implica que Vd. acepta los términos y condiciones de esta licencia
como usuario final.

ESTE PRODUCTO SE SUMINISTRA BAJO LAS LIMITACIONES DE USO PERMITIDO
USUALES EN EL SUMINISTRO DE SOFTWARE PARA MICRO-ORDENADORES DE
USO PERSONAL. ESTAS LIMITACIONES Y LA GARANTIA, APERECEN
ESPECIFICADAS MAS ADELANTE Y SE ENTIENDE QUE, CON LA APERTURA DE
ESTE PAQUETE, SON ACEPTADAS POR USTED Y POR CUALQUIER OTRA
PERSONA O ENTIDAD A QUIEN USTED TRANSFIERA EL SOFTWARE.

El material de este paquete esta protegido por las leyes de propiedad
intelectual. En lo previsto en este documento debe hacerse uso de la Ley de
Propiedad Intelectual (Ley 22 de 11/11/1.987) publicada en el B.O.E. el 17 de
Noviembre de 1.987 y de la Directiva del Consejo de UE del 14 de mayo de
1.991 sobre la proteccidn juridica de los programas para ordenadores
(91/250/CEE) que protege los derechos de explotacién de los programas para
ordenadores y de los manuales de uso de los mismos y cabe destacar que la
copia de Software es un delito tipificado en el articulo 534 bis a y bis b del
Codigo Penal. InfoMirben, S.L. se reserva todos los derechos no expresamente
otorgados, por lo que su derecho a utilizar este Software queda sin vigencia en
caso de no cumplir cualquiera de las estipulaciones de esta Licencia. Esta copia
de este Software, le es suministrada bajo los siguientes términos:



Usos Permitidos

Usted puede:

- Utilizar este Software en cualquier ordenador compatible, siempre que dicho
Software sea utilizado Unicamente en un ordenador y por un usuario en cada
momento.

- Utilizar este Software en una red de area local, servidor de ficheros, siempre
gue disponga de una copia original y de una licencia para utilizacién en red.

- Transferir el Software a un tercero si la otra parte estd de acuerdo con los
términos y condiciones de uso de la Licencia de InfoMirben, S.L. y, rellene y
envie una solicitud de Transferencia de Software a InfoMirben, S.L.. Si usted
transfiere este Software, debe, Igualmente transferir la documentacién y todos
los soportes.

Usos no Permitidos.

Usted NO PUEDE, sin autorizacién escrita por parte de InfoMirben, S.L.:

- Hacer copias de la documentacién de este Software o de los diferentes
soportes, excepto para copias de seguridad.

- Distribuir, alquilar, dar licencia o conceder leasing de este Software o de su
documentacion.

- Alterar, modificar, o adaptar este Software o la documentacién del mismo
incluyendo, entre otras cosas, la traduccién,descompilacién, desmontaje o
creacion de productos derivados.

Garantia y responsabilidad limitada.

Si bien, InfoMirben, S.L. ha probado este Software y revisado la documentacion,
NO GARANTIZA O SE HACE CARGO, EXPRESA O IMPLICITAMENTE, DE ESTE
SOFTWARE O DOCUMENTACION, DE SU CALIDAD, RENDIMIENTO,
COMERCIABILIDAD O IDONEIDAD PARA SU PROPOSITO PARTICULAR; POR
CONSIGUIENTE, ESTE SOFTWARE DISPONE DE LICENCIA TAL COMO SE
SUMINISTRA Y USTED EL USUARIO FINAL, ASUME TODOS LOS RIESGOS EN LO
REFERENTE A SU CALIDAD Y RENDIMIENTO.

EN NINGUN CASO INFOMIRBEN, S.L. SERA RESPONSABLE POR LOS DANOS
DIRECTOS, INDIRECTOS, ESPECIALES, INCIDENTALES O CONSIGUIENTES QUE
SURJAN POR EL USO O INCAPACIDAD DE USO DE ESTE SOFTWARE O DE LA
DOCUMENTACION, aun en el caso de ser advertido de la posibilidad de dichos
dafios. En particular InfoMirben, S.L. no se hara responsable nunca de ningln
programa o dato almacenado o utilizado con el Software al cual hace referencia
esta Licencia, incluyendo los costes de recuperacién de dichos programas o
datos.

LA GARANTIA Y RECURSOS EXPUESTOS CON ANTERIORIDAD SON
EXCLUSIVOS Y EXCLUYENTES DE TODAS LAS DEMAS, ORALES O

ESCRITAS, EXPRESAS O IMPLICITAS. Ningun distribuidor,

concesionario o empleado de InfoMirben, S.L. estd autorizado a

efectuar ninguna modificacién o agregado a esta garantia.




Registrar aplicacion (=) [ )

VERSION DEMO

POR FAVOR, ANTES DE EMPEZAR A UTILIZAR LA
APLICACION, LEA DETENIDAMENTE ESTAS
INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA ACTIVACION Y EL
SOPORTE TECNICO

ACTIVAR LA APLICACION

Usted puede: Utilizar este Software en cualquier ordenador compatible,

siempre que dicho Software sea utilizado Unicamente en un ordenador y por
un usuario en cada momento.
Utilizar este Software en una red de area local, servidor de ficheros, siempre

que disponga de una licencia de servidor y una licencia adicional para
cada uno de los demas equipos de la red.

Activacion de la licencia Una vez instalado el software usted
debera proceder a la activacion de la licencia para poder utilizarlo.
Para activar la licencia deberd utilizar la opcién UTILIDADES + REGISTRAR

APLICACION del menu principal de la aplicacién.

Puede activar la licencia por cualquiera de los métodos que se indican en la
ventana de activacion.

Para activar la licencia es preciso un numero de serie (si ha adquirido el
producto fisicamente la caja y el CD contienen una pegatina con el nimero de
serie, si ha adquirido el producto mediante descarga por internet se le facilita
el n? de serie junto con el enlace para la descarga) y un ldentificador que le
asignara automaticamente la aplicacién en funcién del hardware de su equipo.
En las versiones de red deberd activar la licencia en cada uno de los

equipos de la red que tengan que utilizar la aplicacién.

Cambio de equipo Una vez activada la licencia, ésta no se puede
activar en otro equipo hasta que no la desactive del equipo actual.

Para desactivar la licencia debe utilizar la opcién Desactivar aplicacion del
menu del grupo de programas que ha adquirido (Inicio + Programas +
Programa adquirido + Desactivar aplicacion).

El proceso de desactivacién le facilitara una clave de desinstalacion que nos
debera remitir por email, fax o telefénicamente junto con el numero de serie
i dentificador.

Si tiene que hacer algin cambio en el hardware del equipo en el que tiene
instalada la aplicacién (afiadir memoria, discos duros, desactivar la licencia
antes de hacerlo.




Si tiene que cambiar el sistema operativo del equipo deberd desactivar la
licencia antes de hacerlo.
Si por cualgquier motivo (virus, averia fisica del equipo, etc.) no puede

desactivar la licencia, nos deberd remitir por email o fax un parte de servicio
técnico informatico que certifique dicha situacién.

SOPORTE TECNICO

La compra del programa incluye de soporte técnico gratuito que podra obtener
llamando a los numeros 971 21 39 33 0 902 361618

Transcurrido este periodo dipone de dos opciones: a.-) Soporte técnico
gratuito utilizando nuestro sistema electrénico de tickets:

http://infomirben.com/soporte b.-) Contratar el Servicio anual de

mantenimiento que incluye: - Soporte telefénico llamando a los nUmeros 971
21 39 33 0902 36 16 18
- Telemantenimiento: conexiones remotas a su ordenador para la resolucién de

problemas - Actualizaciones de la aplicacién.

El precio del servicio de mantenimiento varia en funcion de la aplicaciéon y el
numero de licencias adquiridas.
Junto con la caja de la aplicacién o mediante correo electrénico ha recibido un

impreso para la contrataciéon del mismo Registrar aplicacién




Rejilla de datos (= [ )

Antes de proseguir vamos a explicar en detalle el
funcionamiento de las rejillas de datos ya que son muy
comunes en

todas las opciones de la aplicacién.

Una rejilla de datos esta formada por una barra de
herramientas y por una rejilla de datos. En la barra de
herramientas suele haber unos botones basicos: anadir,
modificar, borrar, salir (si se desplaza con el ratén sobre
los botones podra visualizar la acciéon asociada a cada
uno de ellos), un campo de busqueda, un selector de orden
y un navegador. En la rejilla de datos hay una barra de
seleccién que le indica sobre que elemento de la misma esta
situado.

rﬁ Clientes EI@
H*FH&@E&JQ?{EEW
Cadign Mambre Damicilia Poblacian Hif : - i

OBRAS SACO PEDALES, 5L ARADUC LLUIS SALVADOR, 34 P4LM& DE MALLORCA  |AD71234567 ||

2 COLEGID APRENDE & LEER CON MARIA ARXIDUC LLUIS SALYADOR, 34 PaLMA DE MALLORCE  ADF1234567
3 SERVICIOS FINANCIEROS TRAMPA20105.LL  ARXIDUC LLUIS SALVADOR, 34 PALMA DE MALLORCE  ADF1234567

m




Barra de herramientas

& A [ EI i||:.f.digc. ,||r,«|,.«|.,|H||

Botones: Anadir, editar, suprimir y salir 3 73 B

Campo de busqueda:!

I Cadign - I

‘Lodiqo

Selector de orden de busqueda:itomte

Navegador de registros:ﬂjﬂi”

El selector de orden de busqueda se utiliza para cambiar
el orden de visualizacién de los registros de la rejilla de datos
inferior. Para cambiar el orden haga clic en la flecha del
selector y podra visualizar las diferentes opciones disponibles
o bien pulse la tecla F5 para pasar directamente al
siguiente orden de los existentes.

El campo de busqueda se utiliza para localizar un registro
concreto de la rejilla inferior, podra observar que a medida
gue vaya escribiendo en el campo de blsqueda la barra de
seleccion de la rejilla sé ira situando sobre el registro cuya
clave concuerde con la escrita.

El navegador se utiliza para pasar al préximo, anterior,
primer o ultimo registro de la rejilla.

Para crear una nueva ficha haga clic sobre el botén anadir
obien pulse la tecla +.

Para modificar o visualizar los datos de una ficha tiene tres
opciones:



a.)situe la barra de seleccién sobre el registro y haga
clic sobre el botén modificar

b.)sitle la barra de seleccién sobre el registro y pulse la
tecla INTRO

c.)haga doble clic sobre el registro en la rejilla.

Para borrar una ficha sitle la barra de seleccién sobre
dicha ficha y haga clic sobre el botén borrar o bien
pulse la tecla .

Para buscar o localizar una ficha no es necesario
recorrer todos los registros de uno en uno, si sabe el
cédigo puede teclearlo en el campo de busqueda y la
barra de seleccidn se situara automaticamente sobre
dicha ficha. Si no sabe el cédigo deberd cambiar el
selector de orden para buscar por nombre y escribir
igualmente el nombre en el campo de busqueda.

Cuando una rejilla de datos esta en modo consulta (la
rejilla de datos ha sido llamada desde otra ventana
pulsando la tecla F2 en un campo de cddigo o bien
pulsando el botén de la linterna) , al hacer doble clic, o
bien pulsar INTRO, sobre un elemento de la rejilla el
programa cierra la rejilla de datos, coge el elemento
seleccionado y lo coloca en el lugar donde se inicio la
consulta



Clientes = [ &)

Al seleccionar la opcién clientes podra ver la siguiente rejilla
de datos

7 Clientes
“ ‘ 4> @ TG Q‘?{E ] ‘!Ec’ndign v|
Codigo Hombre Domicilio Pablacian Mif =2
(BRAS SACO PEDALES, S.L. ARIDUC LLUIS SALVADOR, 34 PaLka DE MALLORCS  [AO71234567
2 COLEGIO APREMDE & LEER COM MARIA ARHDUC LLUIS SALVADOR, 34 PaLka DE MALLORCA  AO71234567
3 SERVICIOS FINANCIERDS TRAMPA 2010S.LL  ARKIDUC LLUIS SALVADOR, 34 PALMA DE MALLORCA  AD71234567
a L

] Véase funcionamiento de la rejilla de datos |

Al anadir o editar un cliente aparecera la siguiente ventana



Clientes &3

Cddiga 1 Nembre |EIEHﬁ3.S S4C0 PEDALES, 5.L

General | Estracto de cuenta | Presupuestos | Albaranes | Facturaz |

Mif AO71234567

Daomicilio |.&H><IDUE LLUIS SALYADOR, 34

Teléfonos

Céd Postal [07004  Poblacion  [PALMA DE MALLORCA Tel# [d021618
Frovincia ||LLES BALEARS Tel#2 yui
FPago | 15 S |GIRO 30, 60Y 90DIAS F. FRé. x|
E mail |aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Banco  |BAMCO DE SANTANDER Cuenta [0012 [1234  [33 [1234567830

Recargn de Equivalencia v % Retencion 10 Diia de pago fijo W Cusnta contable

Dbservaciones

Ee=3 Aceptar | Cancelar ‘

Los datos que aparecen en la ficha de cliente son:

Cddigo: cada cliente tiene un cddigo o identificador, el
programa asignara uno de automatico cada vez que cree un
cliente nuevo, pero si lo desea lo puede modificarlo.
Nombre, domicilio, poblacidon, codigo postal y NIF del
cliente.

Teléfono 1, Teléfono 2 y Fax.

Observaciones: en este apartado podra escribir cualquier
anotacioén referente al cliente. Para salir de este campo no
debe pulsar la tecla INTRO sino la tecla TAB.

Una vez que haya introducido o editado los datos del cliente
pulse el boton Aceptar para guardar los cambios o bien el
botén Cancelar para anular los cambios.



La ficha de cliente permite visualizar las facturas y
presupuestos asi como obtener un extracto de cuenta.



Proveedores & [ 2

Al seleccionar la opcidon proveedores podrd ver la siguiente
rejilla de datos

ﬁ Proveedores E@
|G ABE| e @G [t |
Cédign Hambre Tel#1 Fan Direccitn .
3 BARID IMAGEN 5L gR4525222 854525700 POLG. IND. EL PINO AIND ESTROBD 23
2 SPLITMAN 5L 917980264 917381306 PAE. MEISA SLIR FASE BMNAVE 4 |
3 THISA 918355600 913336335 C/FEDERICO CHUECA PARC. 32-35 3
4
1 [ b

| Véase funcionamiento de la rejilla de datos |

La tabla de proveedores es idéntica a la de cliente, por tanto
su funcionamiento
es el mismo que el descrito en el apartado de clientes.






Conceptos

Al seleccionar la opcién conceptos podra ver la siguiente
rejilla de datos

"8 Conceptos =3 =E %=
& 1R H Mo« > m & 7 |cidao -
Referencia | Concepto | Precio | i
D15 CARFIMTERIA DE MADERA =
L1501 WEMTAMNAS FIIAS =
D1501.0010 | wentana fija 50850 7575 75=50 51,69
D1501.0020  went fija 100x50 125x50 100:75 a7 .54
D1501.0030 vent. fija B0«200 75150 75175 £3.33
D1501.0040  went fija 508225 75200 1001 75 .02
D15071.0050 vent fia 100x225 125200 150x1 78,23
D1501.0060  vent fija 175200 150x225 175x2 85,08
D1501.0070 wentfija 2008225 225x225 91.88
D502 WEMTAMNAS PRACTICABLES
D1502.0010 wen.ab. Thaoj.hor 50«50 7550 75:7 113,56
D1502.0020 wen.ab.1 hojhor 508100 50x125 118,36

wen.ab. 1 hojhor 501 50 75125

ven.prac.1 ho). 50x50 5075 7550 109,01
018020050  ven.prac. Thao) 100x50 125=50 100 113.82
015020060  ven.prac.Thao) 150x50 125=75 150= 126,63

-

| Véase funcionamiento de la rejilla de datos |

Al anadir o editar un concepto aparecera la siguiente

ventana

“Yentana abatible de una hoja de gje horizontal de 50150, 75=125, 75150, marco 7x4.5, baras hoja 7«4, tapajuntas sobre
una cara 7x1.2, en madera ping flandes 12 v herajes cadmiados v ciere prive

-



Conceptos ==
Referencia D1507.0040

Descripcidn carta ||'-.fent.fiia Bx225 75200 100<1 75

YYentana para criztal fijo de B0R225, 75«200, 100175, 125150, 7Ax225, -
100x200,1 254175, marco 7.xd.5, tapajuntas sobre una cara 7¢1.2, en
madera de pino flandes 12

Dezcripcion ampliada

Precio venta | 7102 Sujeto a VA [ Comizionable [

Een 3 Aceptar | Cancelar |

Cada concepto tiene los siguientes datos:

Referencia o cddigo alfanumérico (nros y letras) de 10
digitos como maximo. Cada vez que cree un nuevo
concepto debera consignar una referencia. A nivel de
usuario la referencia no tiene mucha importancia ya que
los conceptos siempre se pueden localizar por
descripcion.

Descripcidn corta: es una breve descripcion del
concepto, por ejemplo: PLASTICO RUGOSO EXTERIOR
LITONE O SIMILAR.

Descripcion larga: es la descripcion detallada del
concepto, por ejemplo: PINTURA AL PLASTICO
IMPERMEABILIZANTE (DOS MANOS) ACABADO RUGOSO
PARA EXTERIORES (TIPO LITONE O SIMILAR).

Para salir de este campo no pulse la tecla INTRO
sino la tecla TAB.

Precio de venta del concepto.

Sujeto a IVA: indica al programa si el concepto en curso
tiene o no IVA.

Comisionable: indica al programa si el concepto en
Curso es comisionable.

Una vez que haya introducido o editado los datos del
concepto pulse el botén Aceptar para guardar los
cambios o bien el botén Cancelar para anular los
cambios.






Conceptos. Grupos de gastos O[O0

Al seleccionar la opcidon conceptos grupos de gastos podrd
ver la siguiente rejilla de datos

’ ‘:E Conceptos Grupos de gastos El@
& A& H|l = < e o & |[Cidig0 ¥

Codigo Dez

SUMINISTROS

FINAMCIEROS, BANCOS

SUELDOS % SaLARIOS

SEGURIDAD SOCIAL

ALAUILERES

TRIBUTOS

REFARACION ¥ CONSERWVACION

GASTOS WARIOS | 8
1] INVERSIOMES

m

— W 00 . O M e D s

' Véase funcionamiento de la rejilla de datos |

Al anadir o editar un concepto grupos de gastos aparecera
la siguiente ventana

Conceptos Grupos de gastos gl - EI
Cadigo I 1
D escripeitn |sLQUILER

Aceptar | Cancelar |

El proposito de esta opcion es permitir al usuario de Imb
Autonomo codificar distintos conceptos o grupos de gastos
gue se utilizaran mas adelante en la introduccion de
facturas de proveedores o acreedores.



Los datos que aparecen en la ficha de cliente son:

Cddigo: cada concepto tiene un codigo o identificador, el
programa asignara uno automatico cada vez que cree un
concepto nuevo, pero si lo desea lo puede modificarlo.
Descripcion: Denominacién del concepto.

Una vez que haya introducido o editado los datos del
concepto pulse el botdén Aceptar para guardar los cambios
o bien el botédn Cancelar para anular los cambios.



Notas Eid

Al seleccionar la opcién notas podra ver la siguiente rejilla
de datos

ﬁ Motas EI@
g - 1 = — [
a A [ [| | N L I % .D:-chg-:u -
Cadigo Descripoidn =

Garantia presupuesto
2 COMFORME
3 COMDICIONES DE PAGO

m

' Véase funcionamiento de la rejilla de datos |
Muchas veces al final de un presupuesto se insertan
unas observaciones tales como formas de pago,
garantias ...
La mayoria de estas observaciones son repetitivas, es
decir en todos los presupuestos se suelen poner las
mismas.
En la tabla de Notas de texto podra crear todas las
notas que desee y asi se evitara la necesidad de tener
que escribirlas cada vez en los presupuestos.




Nvotas x|
Cadigo I 1

Descripcion |IW‘« NO INCLUIDO

Texto
16 & W MO IMCLUIDD EM EL PRESUPUESTO

M5 Sans Serif jla j N|5|E|T||"’|*—|E|D|

Aceptar Cancelar

Cada nota consta de:

Cddigo: codigo de la nota, numérico, el programa lo
asigna automaticamente cada vez que se cree una
nueva nota

Descripcion : una pequena descripcién de la nota
(FORMAS DE PAGO, GARANTIAS, ....) Texto de la nota:
este apartado funciona como un pequefo procesador
de textos, puede usar diferentes tipos de letra, tamano,
negrilla, subrayada ... etc



Formas de pago QJOJO

Al seleccionar la opcion formas de pago podra ver la

siguiente rejilla de datos

7 Formas de pago =] ]

3 1BH] LRE

Codigo Marnbre S
P_m

2 WIS A

3 AMERICAMN EXPRESS

4 CEMTROTIEMDAS

5 TALON |

5 TRAMSFEREMCIA BAMNCARLA 1

10 GIRO 30 DIAS F. FRA.

11 GIRO 45 DIAS F. FRA.

12 GIRO B0 DIAS F. FRA.

13 GIRO 30 DIAS F. FRA.

14 GIRO 30% B0 DIAS F. FRA.

15 GIRO 30, B0% 90 DIAS F. FRA.

16 GIRO B0 90 DIAS F. FRA.

20 S TRAMSFEREMCLA 30 DIAS F.FRA,

21 S TRAMSFEREMNCIA 45 DIAS F.FRA,

22 SU TRAMSFEREMCIA BO DIAS F.FRA,

23 S TRAMSFEREMNCLA 90 DIAS F.FRA,

30 RECIED COBRADOR 30 DIAS F.FRA.

H RECIED COBRADOR 45 DIAS F.FRA

32 RECIED COBRADOR B0 DIAS F.FRA.

33 RECIBO COBRADOR 90 DIAS F.FRA

40 S EMWIO PAGARE 30 DIAS F.FRA

41 S EMVIO PAGARE 45 DIAS F.FRA.

42 S EMVIO PAGARE BO DIAS F.FRA

43 SUEMVIO PAGARE 30 DIAS F.FRA o

Es importante crear todas las formas de pago antes de
empezar a realizar facturas.

Dependiendo de los datos que se introduzcan, las
facturas generaran uno o varios recibos.

La forma de pago indicara cuantos vencimientos habra,
en qué fechas y qué porcentajes sobre el importe total
tendran.

El campo Tipo Aplazamiento es configurable.



El aplazamiento del pago puede ser:

Importe fijo, si se imputa una cantidad fija a pagar en
diferentes plazos hasta la finalizacién de la deuda.
Importe porcentual, si se imputa uno o varios porcentajes
sobre la cantidad total a pagar en diferentes plazos hasta
llegar al 100% de la deuda.

Pagos a plazos, si se imputa un importe fraccionado del
importe total de la factura, dependiendo del niumero de
plazos introducidos (lo utilizaremos cuando necesitemos
mas de 5 aplazamientos).

Formas de pago | x|

Cadigo I 1 MNombre IEEI-EEI-EIEI DIAS FECHA FACTURA

Tipo de aplazamiento
’7'[“ Imparte fijo * |mporte porcentual {” Pagos a plazos

M2Flazos -

Aplazamiento #1 % I 43 Diaz aplazamiento H1 I 30
Aplazamiento #2 % I 33 Diaz aplazamiento H2 B0
Aplazamiento #3 % I 34 Diaz aplazamiento #3 a0
Aplazamiento #4 % I a Diaz aplazamiento H4 0
Aplazamiento #5 % I a Dias aplazamiento H5 0

Aceptar | Cancelar |




Parametros = [

Al seleccionar la opcion parametros podra ver la siguiente
ventana

Datos empresa @
MNarmbre ]

Fiazdn social ||NFEI MIRBEM, 5.L. CIF |BO7O70707

Direccidn |E£. AR=IDUC LLUIS SALVADOR, 23

Poblacion  |[PALM& DE MALLORCA  D.Postal [07004  Provincia | BALEARES |
E mail |$Dpurte@infumirben.cum

General | Documentas - Plantillas |

Teléfonos - Fax
Tel #1 |9023616718
Tel#2 571917200
Fax  [97191720
Seres de fras Tipoz de V4 / RE
FraSeried | 2010001 s Compras 2t
Fra Seris B | 2010001 VA [18%) Nomal [ 18 % RE] 0 %
RE [ 4% | Reducido | 8 %RE] 0 %
SReducide | 4 2 RE[ 0 %
Banco o Caja |L.f-". LAl
Cuenta 2100 0231 |55 (020022860
Comprobar actualizaciones automaticas v
Aceptar | Cancelar |

Mediante esta opcién debera consignar los datos de la
empresa en curso nombre y razon social, cif,
domicilio...

Ademas debera actualizar los contadores de factura,
el programa le permite utilizar dos series de



facturas: A y B en este apartado debe consignar cual
va a ser el préximo numero de factura y a partir de
este momento el contador se incrementara
automaticamente cada vez que se emita una factura.
También podrd consignar cual es tipo de Iva que utiliza
por defecto, aunque después lo podrd cambiar.

Si tiene un logotipo podra cargarlo haciendo clic con
el botén izquierdo del raton en el recuadro inferior
izquierdo de la pantalla Pulsando sobre la pestana
valores por defecto visualizara la siguiente pantalla

General  Documentos - Plantillaz |

— Imprezog

iPapel preimpreso [ Margen superior l 10
Imprimir datas empreza [V b argen inferior I 10

Ajustar logo en impresidn [ M_argen ! — -
cliente

Plantila factura serie & ifactura.EJHE v

Plantila factura zerie B Iall:uaran.E!FlE v

Flantila presupuestos !presupuestus.I]HE 7

Flantilla reciba irecil:u:-e.E!HE r

Mediante esta opcidn podrd personalizar alguna de
las opciones del programa:

Papel preimpreso: si selecciona esta opcién, en las
facturas y presupuestos no se imprimiran ni el
logotipo ni los datos de la empresa.

Ajustar logo en impresion: si se selecciona, en las
facturas y presupuestos el logotipo de la empresa se
ajusta al tamano reservado para él por defecto, si no
se selecciona el logotipo de la empresa se imprime
en su tamano real Imprimir datos empresa:
imprimir o no imprimir los datos de la empresa en
facturas y presupuestos.



Parametros contables

Permite al usuario de Imb Autonomos configurar las

=) [«

distintas cuentas contable para su posterior uso en el

proceso

de contabilizacién automaética.

Parametros contables ==
Cuentas
Clientes l@ Froveedares W
Subcuentaz ['va / Recargo equivalencia. Ventaz
Caja |5?'EIEIEIEIE lva 18 IW
Compras 6000002 | |,a1g. 4770020 Redx [4750000
Yentas IW
Retencion IW
E=ento VA IW
|va Compras
l+a 18 |4?’2EIEI1E!
lval8+4 (4720018  Redx [4721004
lva g IW
lvaB+1 [4720008 Retx [721001
[va 4 IW
lva 4+0.5 [4720004 Re05%[4721000
Aceptar Cancelar




Gestion de presupuestos EHEE

Al seleccionar la opcidn de presupuestos podra ver la siguiente rejilla de
datos

1 Presupuestos E'@
PN ] L N % Presupuesta V]

N¥Pres | Cliente
[1BRAS SACT PEDALES, SL 2640142006

Comentario - Tarea

COLEGIO APRENDE & LEER CONMARIA  27401/200 SUMINISTRO'Y COLOCACION DE MEMPARA 000 0,00
3 |SERVICIOS FINANCIERDS TRAMPA 2105 LL 30/01/2006 CIERRES 337280 3mz0
4 (BRAS SACO PEDALES, 5L 0140242006 LOCAL 1003300 10.033.00
5 |COLEGIDAPRENDE ALEER COMMARIA  21/08/2003 000 000

Referencia | Descripcidn Cantidad ~ {Precio Dta | Imparte +
DZ7E0045 |REGLILADOR DE PRESION 40KG/H [UD) 2 |

B7ET 000 1
BE5 000 1710

D20ES1060 SIFOM INDIVIDUAL FREGADERD (UD] 2

D20ES1060 SIFOM INDIVIDUAL FREGADERD (UD] 3 855 000 2965

FI000.0700 | COLDCACION DE THERMO 6 20100 000 144600 3
D20ICO0Z5 PO AGUA FRIACAL.CU COCIMA [UD] 4 I 000 1M |
D20COM0 PTO AGUA FRIACAL CU [NOD-LAY. (D) 2 18343 000 e

0122662005 GUEMADOR ROCA KADET TRONIC10R (D) 20 TR 00 14070

020441510 RED.GRAL C/T.POLIET.025 POLYTHERM (ML) a0 87 000 74000

023700015 REGULADOR PYCAJAVOLVARIABLE JOHNSON COMTROLS TC- 5 14648 000 R4

021720605 SOPORTE PYTUBERIE/COLECT CELOSH (D) 610378 000 64668

DI23AH0010 PANEL P SENCILLO 750 KCALM. [UD) 2 M3 00 £a58

D25B41010 ELECTROBOMBA 3000L/H 4 MCA [UD] 810012 000 00%

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

En esta rejilla de datos aparecen todos los presupuestos realizados,
podrd ordenarlos por dos columnas: por n® de presupuesto o bien por
nombre de cliente (para cambiar de un orden a otro puede utilizar el
selector de orden o bien pulsar la tecla F5)

Para crear un nuevo presupuesto haga clic sobre el botén anadir
o bien pulse la tecla +.

Para modificar o visualizar los datos de un presupuesto tiene tres
opciones:
a.)sitde la barra de seleccién sobre dicho presupuesto y haga clic
sobre el botén modificar
b.)sitde la barra de seleccién sobre dicho presupuesto y pulse la



tecla INTRO
c.) haga doble clic sobre el presupuesto en la rejilla.

Para borrar un presupuesto situe la barra de seleccién sobre dicho
presupuesto y haga clic sobre el botén borrar o bien pulse la tecla
Para buscar o localizar un presupuesto no es necesario recorrer
todos los registros de uno en uno, si sabe el n? de presupuesto puede
teclearlo en el campo de busqueda y la barra de seleccién se situara
automaticamente sobre él. Si no sabe el n? de presupuesto deberd
cambiar el selector de orden para buscar por nombre y escribir
igualmente el nombre del cliente en el campo de blsqueda.

Para imprimir un presupuesto utilice el botén de la impresora situado
en la barra superior izquierda del browser:

Al crear o editar un presupuesto le aparecera la siguiente
pantalla:

Presupuestos a clientes @

LCabecera
NPesupuesto | 1 Fecha |26/01/2006 | Chente | 1 " [0BRAS SACD PEDALES, 5L

Comentario - Tarea |

Ref Descripoion Cantidad | Precio Do |Importe -
|4 D27E 00045 |REGLLADOR DE PRESION 40KGAH (D) :
D20ES1060 SIFOM IMDIVIDUAL FREGADERQ UD)
D20ES1060 SIFOM IMDIVIDUAL FREGADERQ UD)
F1000.0100 COLOCACION DE THERMO

2 855 000 17.10

3 855 000 2565

6 24100 000 1.446.00
D20IC0025 |PTO AGUA FRIA-CAL.CU COCINA [UD) 4 28357 000 1428

2

2

I

g

m

18343 000 37838
7re72 10,000 140170

D20ICO0T0 |PTO AGUA FRIA-CAL.CU INOD +LAY. (UD)
D22GG2005 QUEMADOR ROCA KADET TRONIC 10R (UD)
020441510 RED.GRAL C/T.POLIET.025 POLYTHERM [ML] 375 000 780,00
023200015 |REGULADOR P/CAJA YOLVARIABLE JOHNSON CONTROLS TC- 14643 000 73240
D21TZ0605 |SOPORTE P/TUBERIA/COLECT.CELOSIA (UD) ] 109,78 0,00 653,68 v

REGULADOR DE ALTA PRESIGN GRADUABLE DE 0A 3KG/CM3, CON MANSMETRO PARA UN CAUDAL DE 40 KG/H; TOTALMENTE MONTADO.

oo

Imparte Bruto 7489587 Do 2% 145,19
Base Impaorible 73038 |va| 189 1.315,87

» [Mosassoi ~[f < ‘ . ‘ c‘ - |‘ _"‘_’T c‘ D‘ TIJTALPFIESUPUESTIJ‘ 8.626,25

L] I:'i =+ A Aceptar Cancelar

Tal y como hemos explicado en la introduccién, cada presupuesto
tiene tres apartados:
cabecera, detalle y notas.




Los datos que deberd consignar en la cabecera son:

N2 de presupuesto: el programa asignara un numero automatico
cada vez que cree un nuevo presupuesto, pero si lo desea puede
modificarlo manualmente.

Fecha del presupuesto: puede teclearla manualmente o bien pulsar
el botén de calendario para consultar una fecha.

Cliente: si sabe el cddigo del cliente al cual le hace el presupuesto
tecléelo. Si no sabe el cddigo del cliente y quiere consultarlo o bien
crearlo pulse la tecla F2 o el botén de la linterna para visualizar la
rejilla de datos de clientes. Una vez que esté en la rejilla de datos
de clientes intente localizar el cliente escribiendo su nombre en el
cuadro de busqueda, si el cliente no existe lo puede crear pulsando
la tecla + o el botén anadir.

Cuando haya localizado el cliente haga doble clic sobre él en la rejilla
o bien pulse la tecla intro para pasarlo al presupuesto. Si no desea
crear el cliente puede dejar el cédigo en blanco y podra
teclear el nombre manualmente.

Nombre del cliente: si ha asignado un cddigo de cliente, este campo
estard inactivo, en cambio si ha dejado el cédigo de cliente en blanco
podra teclear el nombre que desee.

Comentario-Tarea: puede utilizar este recuadro para teclear una
breve descripcion del trabajo a realizar o bien el domicilio del mismo.

Una vez que haya rellenado los datos de la cabecera puede empezar
a editar el presupuesto.
Para ello, debe sequir los siguientes pasos:

Para anadir una linea pulse la tecla + o el botén anadir de la barra
inferior de botones.

Para modificar o visualizar una linea sitlese sobre ella en la rejilla
y pulse la tecla intro o el botén editar de la barra inferior de
botones.

Para borrar una linea sitUese sobre ella en la rejilla y pulse la tecla -
o el botdon borrar de la barra inferior de botones.



Al crear o editar una linea visualizara la siguiente pantalla:

Detalle presupuestos i 5[
Reterencia Im Aﬁl |
Descripcion IPINTUFI.-’-\ TEMPLE PICADO BELAMCD
PINTURA AL TEMPLE PICADO BLAMCO EM PARAMENTOS ;l

HORIZOMTALES Y WERTICALES, [/LIADOD, EMPLASTECIDD Y
ACABADO; APLICADO CON RODILLD.

-

Cantidad I 1 Frecio 4,06 Do 0,00

Irnparte 4,06

Aceptar | Cancelarl

En este apartado debera consignar todos y cada uno de los trabajos a
realizar.

Para cada linea debera rellenar los siguientes campos:

Referencia: Si sabe el cddigo del concepto que desea introducir
tecléelo, en caso contrario pulse la tecla F2 o bien el botén de la
linterna para visualizar la rejilla de datos de conceptos.

Una vez que esté en la rejilla de datos de conceptos localice el
concepto deseado escribiendo su nombre en el cuadro de
busqueda. Cuando lo haya localizado haga doble clic sobre él en la
rejilla o bien pulse la tecla intro para pasarlo al presupuesto. Puede
dejar la referencia en blanco e introducir un concepto
manualmente.

Descripcion corta: es una breve descripcion del concepto, por
ejemplo: PLASTICO RUGOSO EXTERIOR LITONE O SIMILAR

Descripcion larga: es la descripcién detallada del concepto, por
ejemplo: PINTURA AL PLASTICO IMPERMEABILIZANTE (DOS MANQS)
ACABADO RUGOSO PARA EXTERIORES (TIPO LITONE O SIMILAR).

Para salir de este campo no pulse la tecla INTRO sino la tecla
TAB.



Cantidad: n? de unidades a presupuestar.
Precio de venta del concepto.

Una vez rellenados todos los campos debe pulsar el boton aceptar
para grabar los cambios o bien el botéon cancelar para anularlos.

Cuando termine de introducir las lineas del presupuesto

puede introducir Notas para incluir algunas observaciones

en el presupuesto: (garantias, formas de pago, inclusién o

no de lva ..... )

Este apartado funciona como un pequeno procesador de textos,
puede teclear libremente el texto que desee utilizando diferentes
tipos de letra y tamanos.

Si desea introducir una nota de las que tiene creadas en el fichero de
notas pulse el botén de la linterna para visualizar la rejilla de datos
de notas.



Albaranes de clientes QSSIO)

Al seleccionar la opcién de albaranes de clientes podra ver la siguiente
rejilla de datos

Fé Albaranes E@
Clierte 0 70005 LOS CLIENTES b &é Albaranes serie - v
G /E¢E[ [Ty T— H‘«‘d‘b‘»‘n‘&‘@
S|A|baran ‘Fecha ‘Elienle ‘Numbre |Base|m|3 |Factu|a ‘Fecha Fia. ‘ -
41 27/08/2006 1 (BRAS 5400 PEDALES, 5.L. 3.293.00 51 03/08/2010
A2 27/08/2006 24 MATILDE GARZON FERWANDEZ 97745 0
A3 27/018/2006 1 (BRAS SACO PEDALES, 5.L. 4209 49 03/08/2010
4] ] COLEGID ARRENDE 4 LEER CON MARIA i (10 gl
A5 14020101 (BRAS SACO PEDALES, 5.L. 95,00 48 03/08/2010
AR 03/08/2010 1 [BRAS SACO PEDALES, 5.L. 35,00 47 03/08/2010
A7 03/08/2010 1 (BRAS SACO PEDALES, 5.L. 1.000,00 0

Ref LConcepto Descip Cantidad Precio Do importe -

JZFCNO0B0  |BATERI4 24 CONTADORES 66 (UD] BATERIA PARA 24 CONTADORES TIPO 6-6 COMPUESTA PO [ NES
BASTIDOR DE TUBERiA DE ACERD NEGRO S0LDADD
DIN-2440 UNE 19040, VLWL DE ESFERA PARA CORTE
GENERAL Y ACCESORIOS PARA 24 CONTADORES.

m

Véase funcionamiento de la rejilla de datos
En esta rejilla de datos aparecen todos los albaranes realizados, podra
ordenarlos por dos columnas:
por n? de albaran o bien por nombre de cliente (para cambiar de un
orden a otro puede utilizar el
selector de orden o bien pulsar la tecla F5)
Para crear un nuevo albaran haga clic sobre el botén anadir o bien
pulse la tecla +.
Para modificar o visualizar los datos de un albaran tiene tres
opciones:

a.)situe la barra de seleccidon sobre dicho albaran y haga clic sobre

el botdn modificar
b.)sitle la barra de seleccién sobre dicho albaran y pulse la tecla
INTRO

c.)haga doble clic sobre el albran en la rejilla.
Para borrar un albaran sitle la barra de seleccién sobre dicho albaran
y haga clic sobre el botén borrar
o bien pulse la tecla
Para buscar o localizar un albaran no es necesario recorrer todos
los registros de uno en uno,
si sabe el n? de albaran puede teclearlo en el campo de busqueda y la
barra de seleccién se situara



automaticamente sobre el. Si no sabe el n? de albaran debera
cambiar el selector de orden para buscar
por nombre y escribir igualmente el nombre del cliente en el campo
de busqueda.
Para imprimir un albaran utilice el botén de la impresora
situado en la barra superior izquierda de la
rejilla de datos:
Un albaran de cliente esta formado por : cabecera y lineas.
Primero debe rellenar la cabecera y tendra que consignar los

siguientes datos :
Albaranes de Venta ==

fbasn [0 | 2 Fecha [27/09/2006 |  Clente 24 v [MATILDE GARZON FERNANDEZ

(Observaciones | Factia ’70 |_ Fggp:ra ’7

N2 de albaran:

Corresponde al n? de documento. imb Autonomo asigna la numeracién

de forma automatica, aunque es

posible teclear manualmente otro numero de albaran.

Fecha del albaran :

Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.

Cliente :

En esta casilla debera consignar el cdédigo de cliente.

Si no lo sabe pulse la tecla F2 o el botén de la pila para consultar y
se abrira la rejilla de datos de

clientes en modo de consulta.

Observaciones :

En esta casilla podré consignar alguna anotaciéon u comentario acerca
de esta albaran.

Una vez rellenada la cabecera podra introducir lineas.

Para anadir una linea pulse la tecla + o el boton anadir de |la barra
inferior de botones.

Para modificar o visualizar una linea situese sobre elle en la rejilla y
pulse la tecla intro o el botdn

editar de la barra inferior de botones.

Para borrar una linea situese sobre ella en la rejilla y pulse la tecla - o
el botén borrar de la

barra inferior de botones.

I S I
Al anadir o editar una linea de una albaran de venta a clientes Imb

Autonomo mostrard la
siguiente ventana:



Albaranes de Venta @

Referencia  [P27CNO0AD “r
Concepta |B.‘§.TEH|.& 24 CONTADORES G-6 [UD)

BATERIA PARA 24 CONTADORES TIPO G-6 COMPUESTA POR
BASTIDOR DE TUBERiA DE ACERO MEGRO SOLDADO DIM-2440 UNE
13040, WalvULA DE ESFERA PARA CORTE GEMWERAL ¥ ACCESORIOS
PA&RA 24 CONTADORES.

Cantidad 1
F.wp. 1.086,06 Dta 10 % Importe 977.45

Aceptar ‘ Cancelar ‘

Para cada linea del albaran debera rellenar los siguientes datos:
Referencia:

En esta casilla debera teclear el cédigo que tiene el articulo en su
tabla de articulos.

Si no lo sabe pulse la tecla F2 o el botén de la pila para consultar y se
abrird la rejilla de datos

de articulos en modo de consulta.

Cantidad:

N¢ de unidades que quiere introducir

Pvp :

Precio de venta del articulo o de tarifa

Dto :

Porcentaje de descuento del articulo.

Importe :

Campo que totaliza el importe de cada linea. No es modificable.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la linea pulse el
botén Aceptar

para guardar los cambios o bien el botén Cancelar para anular los
cambios.

En la parte inferior de la pantalla de albaran podra ver los totales
correspondientes a los disintos porcentajes de iva.

IMPFORTE ALBARAN‘ 977.45



FACTURAR UN ALBARAN

Para crear una factura de un albaran debe estar en la rejilla
de datos de albaranes de clientes y

debe pulsar el botéon Facturar albaran en curso
Apacera la siguiente ventana:

Facturas de clientes @

Serie  |A - N Factura 2 o001 Fecha Fra |24/08/2010 -
Datos del cliente
Cadigo 24 Hombre |M.~’-‘«T|LDE GARZOM FERMAMDEZ
Forma de pago | 1 % ||:|:INT.-’-‘«DEI
Irmparte Bruto | 97745 Dto | °/o| 0.00
Baselmpnnible| 977 .45 I_v.al 18 %l 175,54

REB <« 0,00
Retencian | 0 e | 0.ao0
TOTAL FACTURA | 1.153,39

Aceptar ‘ Lancelar ‘

Serie

Imb Autonomo permite la utilizacién de dos series de facturacion.

N2 de Factura

Corresponde al n® de documento. imb Autonomo asigna la numeracién de
forma automatica, aunque

es posible teclear manualmente otro numero de factura.

Fecha Fra

Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.

A cuenta

Casilla correspondiente a una entrega a cuenta por parte del cliente.
Si el cliente tiene algun anticipo,

aparecera el valor en esta casilla.

Forma de pago

En esta casilla debera teclear el cédigo que corresponda a la forma de
pago.

Por defecto Imb Autonomo asigna la forma de pago CONTADO a esta
casilla.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la factura pulse
el botén Aceptar para



guardar los cambios o bien el boton Cancelar para anular los
cambios.



Facturas de clientes G

Al seleccionar la opcién de facturas podra ver la siguiente rejilla
de datos

‘j Facturas E\@
@ G TERESH S SR @ ‘Factura L||f-‘« _'_|
Serie|Factura Cliente Comentario - T area Baselmp. | Total Fecha Tipa| *
M SERVICIOS FINANCIEROS RAMPAT SLL |48 7.004.41
A &R OBRAS SECO PERALES 5.1 0,00 000 2340142009 O
A OBRAS SECO PERALES 5.L. 0,00 000 23N\™ 0 |
A F7 OBRAS SECO PERALES 5.L. 280014 27711 26/02/2009 D
A B FUNDALCION ADSIS 123056 1.285,17 26/02/2009 D
A 3 COLEGIO ESTRELLA TOLEDAND 1.000,00 960,00 0F/03/2003 D
A 40 OBRAS SECO PERALES 5.L. 73038 774500 14/04/2003 D
A 4 COLEGIO ESTRELLA TOLEDAND SUMINISTRO ¥ COLOCACION DE MAMPARS 0,00 000 21/08/2003 D
A4 OBRAS SECO PERALES 5.L. 1500000 151500 12/M200 D
A 45 OBRAS SECO PERALES 5.L. 100000 1.010,00 02/02/2010 D
A 2010001 MATILDE GARZON FERNANDEZ 97745 115339 24/08/2010 A
Referencia | Descripeidn Cartidad | Precio Dto Impuorte .

A DZ7E00045 | REGLILADOR DE PRESION 40KG/MH [UD)
D20EST060  SIFOM IMDIVIDUAL FREGADERD [UD)
D20EST060  SIFOM IMDIVIDUAL FREGADERD [UD)

2 8% 000 1710

I A
FIOD0100  COLOCACION DE THERMO 6 20m 000 144800

1

2

m

D20ICO0Z5 | PTO AGUA FRIA-CAL.CU COCINA [UD) 357 000 1m42ae
D20ICOM0  |PTOAGUA FRIA-CALCU INOD+LAY. [UD) 18949 000 KRR
020441510 |RED.GRAL C/T.POLIET.025 POLYTHERM (ML) 80 975 000 780,00
024200015 | REGULADOR P/CAJAWOLVARIABLE JOHNSONW CONTROLS TC- 146,48 000 73240 &
021720605 |SOPORTE P/TUBERIA/COLECT CELOSIA [UD) 109,78 0.00 o0 ES
DZ38H0010 | PAWEL P SENCILLO 750 KCALM. 1UD) M4 0.00 BB
DZRBAT00  |ELECTROBOMBA 3000 L/H 4 MCA (D] 100,12 000 800,96
018060010 frente amn.maletero 2254125 20237 1.089.49

= 0o OO

' Véase funcionamiento de la rejilla de datos

En esta rejilla de datos aparecen todas las facturas
realizadas, podra ordenarlas por dos columnas: por n? de
factura o bien por nombre de cliente (para cambiar de un



orden a otro puede utilizar el selector de orden o bien
pulsar la tecla F5)
Puede realizar dos tipos de facturas con Imb Autonomo:

Facturas directas o facturas de albaranes.

Para crear una nueva factura DIRECTA haga clic sobre el
botén anadir o bien pulse la tecla + , si por lo contrario
desea crear una factura en base a albaranes debe
pulse sobre el boton + rojo.

Para modificar o visualizar los datos de un factura tiene
tres opciones:
a.)situe la barra de seleccién sobre dicha factura y haga clic
sobre el botédn modificar
b.)sitle la barra de seleccién sobre dicha factura y pulse la
tecla INTRO
c.) haga doble clic sobre la factura en la rejilla.

Para borrar una factura sitle la barra de seleccién sobre
dicha factura y haga clic sobre el botén borrar o bien pulse
la tecla

Para buscar o localizar una factura no es necesario
recorrer todos los registros de uno en uno, si sabe el n® de
factura puede teclearlo en el campo de blsqueda y la barra
de seleccidn se situard automaticamente sobre él. Si no sabe
el n? de factura deberd cambiar el selector de orden para
buscar por nombre y escribir igualmente el nombre del
cliente en el campo de busqueda.

Para imprimir una factura utilice el botén de la impresora
situado en la barra superior izquierda del browser:

Al crear o editar una factura directa le
aparecera la siguiente pantalla:



Facturas a clientes

 Cabecera

Serie F FacturaN!| 2010007 PresupuestuNEI 0 % Elientel

3 “p |ABENTE TRES

.t’-'«gentel

% Comigion I 500

3% |SEH\-’IEIEIS FIMAMCIEROS TRAMPA 20105 LL

Fecha ID1J12J2EI1D 'I Comentario - Tarea IW‘\H[IS

WENTANAS PRACTICABLES
ALUMIMIO

01802

| »

50,00

m

YENTANAS PRACTICABLES

[ sans Ser 3 Nl s| c| T||-}|1-I_| |:| D|

Forma de pagn I 1 % ICDNTADD

Wencimientos |

Importe Binta I 2.050,00 Dtol %I 0,00
Base Exenta I 0
Baselmpuniblel 2.050,00 I.V.al 18 %I 363,00

RecargoEq. I 0% 0,00

Retencidn I 15 % I 0750 & cuental 0,00
TOTAL FACTURA | 2.111,50

TOTAL A PAGAR | 2.111.50

L SRR |

Aceptar | Cancelar |

Cada factura tiene tres apartados:

notas.

cabecera, detalle y

Los datos que debera consignar en la cabecera son:

N2 de Factura: el programa asignara un numero automatico
cada vez que cree una nueva factura, pero si lo desea puede

modificarlo manualmente.



Fecha de la factura: puede teclearla manualmente o bien
pulsar el botén de calendario para consultar una fecha.

Presupuesto: Si estd realizando una factura de un
presupuesto introducido anteriormente, debera teclear el n®
de presupuesto en este campo o bien pulsar la tecla F2 o el
botdén de la linterna para consultarlo.

Al seleccionar un presupuesto se copian todos los
datos de éste a la factura aunque después los podra
modificar a su antojo.

Cliente: Si sabe el cddigo del cliente al cual le hace la
factura tecléelo. Si no sabe el cddigo del cliente y quiere
consultarlo o bien crearlo pulse la tecla F2 o el botdn de la
linterna para visualizar el browser de clientes.

Una vez que esté en el browser de clientes intente
localizar el cliente escribiendo su nombre en el cuadro de
busqueda, si el cliente no existe lo puede crear pulsando la
tecla + o el botén anadir.

Cuando haya localizado el cliente haga doble clic sobre él en
la rejilla o bien pulse la tecla intro para pasarlo a la factura.

Agente: En el supuesto de que el cliente en curso tenga un
agente comercial asignado en su ficha aparecera el cédigo y
nombre del agente, en cualquier caso el usuario en este
punto puede introducir otro agente e inclusive cambiar el
porcentaje de comision. De igual manera que en el cliente
puede pulsar la tecla F2 o el botén de la linterna para
visualizar el browser de agentes. Una vez que esté en el
browser de agentes intente localizar el agente escribiendo
su nombre en el cuadro de busqueda, si el cliente no existe
lo puede crear pulsando la tecla + o el boton anadir. Cuando
haya localizado el agente haga doble clic sobre él en la
rejilla o bien pulse la tecla intro para pasarlo a la factura.

Comision: Porcentaje de comisién del agente para esta
factura.



Comentario - Tarea: Puede utilizar este recuadro para
teclear una breve descripciéon del trabajo a realizar.

Forma de pago : Puede introducir o modificar la forma de
pago. Puede teclear el cddigo de la forma de pago en este
campo o bien pulsar la tecla F2 o el botdn de la linterna
para consultarlo.

Descuento : Si lo desea puede efectuar un descuento en la
factura, introduciendo un porcentaje.

Irpf-Retencion : Es posible aplicar una retencién sobre la
factura.

Una vez que haya rellenado los datos de la cabecera puede
empezar a editar la factura
Para ello, debe seqguir los siguientes pasos:

Para anadir una linea pulse la tecla + o el boton anadir de
la barra inferior de botones.

Para modificar o visualizar una linea sitlese sobre ella en
la rejilla y pulse la tecla intro o el botdon editar de la barra
inferior de botones.

Para borrar una linea sitlese sobre ella en la rejilla y pulse
la tecla - o el botdn borrar de la barra inferior de botones.

Al crear o editar una linea visualizard la siguiente pantalla:



Detalle facturas @

Referencia | ﬁb

D ezcripcidn

Indz

Cantidad a Precio %Dk
Sujeto a [V ~ Importe 0.00

Aceptar | Cancelar |

En este apartado debera consignar todos y cada uno de los
trabajos a realizar.

Para cada linea debera rellenar los siguientes campos:

Referencia: Si sabe el cédigo del concepto que desea
introducir tecléelo, en caso contrario pulse la tecla F2 o bien
el botén de la linterna para visualizar la rejilla de datos de
conceptos.

Una vez que esté en la rejilla de datos de conceptos
localice el concepto deseado escribiendo su nombre en el
cuadro de busqueda. Cuando lo haya localizado haga
doble clic sobre él en la rejilla o bien pulse la tecla intro
para pasarlo al presupuesto.

Puede dejar la referencia en blanco e introducir un
concepto manualmente.

Descripcion corta: es una breve descripcién del concepto,
por ejemplo: PLASTICO RUGOSO EXTERIOR LITONE O SIMILAR

Descripcion larga: es la descripcién detallada del concepto,
por ejemplo: PINTURA AL PLASTICO IMPERMEABILIZANTE
(DOS MANOS)



ACABADO RUGOSO PARA EXTERIORES (TIPO LITONE O
SIMILAR).

Para salir de este campo no pulse la tecla INTRO sino
la tecla TAB.

Cantidad: n? de unidades a presupuestar.
Precio de venta del concepto.

Puede activar o desactivar la casilla de verificacion de
Facturar con IVA si necesita facturar un concepto o articulo
exento de IVA.

Una vez rellenados todos los campos debe pulsar el botdn
aceptar para grabar los cambios o bien el botén cancelar
para anularlos.

Cuando termine de introducir las lineas de la
factura puede introducir Notas para incluir algunas
observaciones en la factura: (garantias, formas de
pago, inclusién o no de lva ..... )

Este apartado funciona como un pequefo procesador de
textos, puede teclear libremente el texto que desee
utilizando diferentes tipos de letra y tamanos.

Si desea introducir una nota de las que tiene creadas en el
fichero de notas pulse el botén de la linterna para visualizar
la rejilla de datos de notas.

Cada vez que se crea una nueva factura esta queda

registrada en la tabla de cobros pendientes.

Al crear una factura de albaranes le aparecera
la siguiente pantalla:



Facturas de clientes @

Sere  |& - M Factura 2010002 Fecha Fra |24/08/2010 -

Datos del cliente

Cadigo o] ﬁ} Mambre |

Forma de pago | 0w |

Impaorte Bruta | 000 Dta | ?f.’:| 0.00
Basze Impanible | 000 |v.a | 1a ?,3| 0.00
RE | 0ol 0,00
Retencidn | 0e | 0.00
TOTAL FACTURA | 0,00
Seleccionar Albaranes | Aceptar | Cancelar |
Serie

Imb Autonomo permite la utilizacién de dos series de
facturacion.

N2 de Factura

Corresponde al n? de documento. Imb Autonomo asigna la
numeracion de forma automatica, aunque es posible teclear
manualmente otro numero de factura.

Fecha Fra
Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario
para consultar una.

Forma de pago

En esta casilla deberd teclear el cédigo que corresponda a la
forma de pago.

Por defecto Imb Autonomo asigna la forma de pago
CONTADO a esta casilla.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la
factura pulse el botén Aceptar para guardar los cambios o
bien el botén Cancelar para anular los cambios.



Después de rellenar los campos anteriores debera
seleccionar los albaranes que forman la factura, para
ello pulse el botdn pertinente de la parte inferior del
formulario.

Seleccionar albaranes @

3 [3 G &
Fecha Albaran Baze Imp. -
4 03/06/2010 | 7
05410/2008 1 1.086.06

m

Tatal factura n.aa

Cancelar |

En esta pantalla aparecen todos los albaranes de la obra
gue estén pendientes de facturar.

Para seleccionar un albaran localicelo y pulse el botén
seleccionar o la tecla +.

Para anular la seleccidn de un albardn localicelo y pulse
el botén no seleccionar o la tecla -.

Para seleccionar todos los albaranes o anular toda la
seleccidn pulse los botones pertinentes.
Una vez seleccionados pulse el botén aceptar .

Cuando regrese a la pantalla de edicién de factura vera que
los importes se han rellenado en funcion de los albaranes
seleccionados.

Pulse el botén Aceptar si la factura es correcta.



Compras y gastos (=] ]

Registrar en el programa las compras y los gastos que
vaya recibiendo de sus proveedores y acreedores puede
resultarle muy util para llevar un control de pagos
pendientes y a la hora de cumplimentar impresos fiscales
tales como la declaracion de Iva y el modelo 347.

Al seleccionar esta opcién visualizara la siguiente rejilla de

datos:
T8 Comprs  gestos B
Proveedor 0 70005 L0S PROVEEDORES vl
3 /03 | 4
Drden |Fecha apunle|Fecha Fra |Proveedor |Grupo ‘Factura |Tola\ Fra |Bases ||va |He |BaseEx |Hetencio’n +
1 16/02/2006 | 26/02/200 BAFDIMAGENSL  COMPRAS 1290 ATAD 30000 2 5E0 0o 1800
2 23072009 23072009 BARDIMAGENSL  SEGURIDAD SOCIAL 20 000 000 oo 250,00 000
3 8/08/2009 | 28/08/2008 BAFDIMAGENSL  COMPRAS 12MEETA901 234567 0,00 000 000 000 000 000

142052010 |14/05/2010|BAFID IMAGENSL  |COMPRAS W

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

En esta rejilla de datos aparecen todas las facturas recibidas
de proveedores ordenadas por proveedor y n? de factura.
Para visualizar las facturas de un determinado proveedor
utilice la casilla habilitada para tal efecto en la esquina
superior izquierda de la rejilla de datos. Si sabe el cédigo del
proveedor tecléelo, en caso contrario pulse la tecla F2 o bien



el botén de la linterna para visualizar la rejilla de datos de
proveedores y seleccionarlo.

Para visualizar las facturas de todos los proveedores teclee
el codigo 0 en la casilla 0 haga clic en el botén todos los

proveedores de la barra superior de la rejilla de datos.

Al crear o editar una factura vera la siguiente pantalla:

Registro de compras y gastos @
Apurke M2 7 Fecha &punte
Proveedor | 1 S [BAMO IMAGEM SL
NeFactura |311220107 Fecha Fia|31/12/2010 5]
Grupo de =
oPo 9= | COMPRAS |

Descripoidn |S.-’FF|.-’-‘-. a2zmar

Cuenta Ii
compras - gastos 4000008 ’}

% |va | Baze [mponible | Cuota [+a | % Re Cuota Re
| 18.00] 1.000.00 | 18000 000 0.00
2.00 0,00 0.00 0,00 0.00
4,00 0.00 0.00 0.00 0.00

TOTAL BASES 1.000.00 TOTAL IVA 18000
TOTAL R.E. [ om

Base exenta 0:00 TOTAL FACTURA
Retencion om0 %z | 0.00 | 1.180,00
Afadir a pagos pendientes v Wencimienta |03401/2011 15
Fomadepago | 10 S [GIRO 30DIAS F. FRA

Aceptar | Cancelar |

Para cada factura debera consignar los siguientes datos:
Proveedor: introduzca en esta casilla el cédigo del
proveedor que le emite la factura.

Si no lo sabe pulse la tecla F2 o el botén de la linterna para
consultarlo.

Grupo de gasto: introduzca en esta casilla el cédigo del
grupo de gasto que corresponda a la factura.

Si no lo sabe pulse la tecla F2 o el botén de la linterna para
consultarlo.



N2 de factura del proveedor.

Fecha de la factura.

Vencimiento o dia de pago de la factura.
Descripcion:Comentario sobre la factura.

Bases imponibles y % de los tipos de | VA y recargos
de equivalencia a aplicar.

Base exenta y % de retencion

Una vez consignados todos los datos utilice los botones
aceptar o cancelar para guardar o anular la factura.
Cada vez que se introduce una nueva factura de
proveedor esta queda registrada en la tabla de pagos
pendientes.



Cobros pendientes de clientes =1

Cada vez que emita una factura de cliente, ésta se
almacenara como pendiente de cobro.

ré Cobros pendientes =R =R =
Clerte [ v i B B F 1000SLOSCLENTES

b T E e« m Saldo 21.096,24

Serie [Factura Cliente Fecha /encimienta (Importe Pendiente -
3 | 0BR OO0 PEDALES, 5.L. |2 03| 30,00 30,00

IR OBRAS SACO PEDALES, S.L. 23/01/2009 22/02/2009 0,00 0.00

A3 OBRAS SACO PEDALES,SL. 26/02/2009 28/03/2009 896,65 396,65

A OBRAS SACO PEDALES, SIL. 26/02/2009 27/04/2003 896,65 33665

A 40 OBRAS SACO PEDALES, SL. 14/04/2009 14/05/2009 256717 285717 |F

A 3 OBRAS SACO PEDALES, S.L. 26/02/2009 27/05/2009 92382 92382

A 40 OBRAS SACO PEDALES,SL. 14/04/2009 13/06/2009 255717 2B5717

A 40 OBRAS SACO PEDALES, SIL. 14/04/2009 13/07/2003 2E3466  ZE34E6

A 44 OBRAS SACO PEDALES, SL. 12/00/2010 3040342010 493 55 433,95

A 44 OBRAS SACO PEDALES, S.L. 12/00/2010 30/03/2010 499,95 499,95

A 44 OBRAS SACO PEDALES, S.L. 12/00/2010 30/04/200 515,10 515,10

A 33 COLEGIO APREMDE & LEER COM MAR 07/03/2003 0B/04/2003 360,00 360,00

A 4 COLEGIO APREMDE & LEER COM MAR 21/08/2009 21/08/2009 0,00 0.00

A 3 SERVICIOS FINAMCIERDS TRAMPA 2 09/09/2008 09/09/2008 812512 812512

En la rejilla de datos se ven todas las facturas pendientes de
cobro, para seleccionar solo las facturas de un cliente deberda
consignarlo en la casilla reservada para tal efecto en la parte
superior izquierda del browser.

Teclee el codigo del cliente o bien pulse la tecla F2 o el botén
de la linterna para consultar. Si una vez que tiene
seleccionado un cliente quiere volver a visualizar todos los
cobros pendientes pulse el botén Todos los clientes.

Para anadir un cobro pendiente pulse la tecla + o el botén
nuevo.

Para modificar un cobro pendiente sitliese sobre él con la
barra de seleccién y pulse la tecla INTRO o el botén editar.
Para borrar un cobro pendiente sitlese sobre él y pulse el
botén suprimir.

Los campos de la tabla de cobros pendientes son:

Cddigo de cliente: tecléelo si lo sabe o pulse F2 o el botdn
de la linterna para consultarlo.



Cobros pendientes i x|

Clente [ | [CLENTES vaRIDS
Serie I-"—'«_ Factura I 23 Fecha factura I2EL*'D£1.#'2DD2 Ell
Lancepto IN’JFH'&" 238 |mporte total I 077

Vencimientnl2ﬂ.ﬂ'ﬂ4.¢'2ﬂﬂ2 EII Importe pendiente I 310,77

Aceptar | Cancelar |

Serie y n2 de factura: son campos informativos que puede
consignar si desea.

Concepto : descripcidn o comentario del cobro pendiente.
Importe total: es posible que el importe total no sea el
mismo que el pendiente, por ejemplo si se trata de una
factura con varios vencimientos o bien si el cliente ya ha
pagado alguna cantidad a cuenta.

Vencimiento e importe del cobro pendiente.

Cuando el cliente le pague la factura debera marcar el cobro
pendiente como ya cobrado, para ello situese sobre el cobro
pendiente con la barra de seleccién y pulse el botén cobrar.
En la pantalla que visualizara debera consignar la fecha de
cobro, el importe cobrado y un comentario.

En cualquier momento podra visualizar el histdrico de
cobros de un cliente pulsando el botén del mismo nombre
situado en la parte superior de la rejilla de datos de cobros
pendientes.



mHistéricu de cobros

Ciente  TOMEU P

Fecha Serie|Factura Comentario Imparte

r




Pagos pendientes a proveedores

Cada vez que registra una factura de proveedores, ésta se
almacenara como pendiente de pago.

T8 Pagos pendientes (=)= s
Proveedor | ‘¢ i K] = T0DOSLOS PROVEEDORES
d A F e afr|m Saldn 660,50
Mombre Factura Fechafac  [Wto |mporte Pendiente -
|3 BAHO IMAGEN 5L 250 16/02/2006 | 18/03/2008 _
BARD IMAGEN 5L 1250 16/02/2008 18/03/2005 58.00 62,00
BARD IMAGEN 5L 1250 16/02/2006 | 18/03/2005 55,50 55 50
BARID IMAGEN 5L 1250 16/02/2008 13/03/2005 15875 15875
BARD IMAGEN 5L 1250 16/02/2006 | 17042005 58,00 E3.00| [E
BARID IMAGEN 5L 1250 16/02/2006 1740472005 58.00 58,00
BARD IMAGEN 5L 1250 16/02/2006 | 17/04/2005 55,50 55 50
BARD IMAGEN 5L 1250 16/02/2006 17/04/2005 15875 15875

En la rejilla de datos se ven todas las facturas pendientes de
pago, para seleccionar solo las facturas de un proveedor
debera consignarlo en la casilla reservada para tal efecto en
la parte superior izquierda de la rejilla de datos.

Teclee el cédigo del proveedor o bien pulse la tecla F2 o el
botén de la linterna para consultar.

Si una vez gue tiene seleccionado un proveedor quiere volver
a visualizar todos los pagos pendientes pulse el botén Todos
los proveedores.

Para anadir un pago pendiente pulse la tecla + o el botén
nuevo.

Para modificar un pago pendiente sitlese sobre él con la
barra de seleccién y pulse la tecla INTRO o el botdn editar.
Para borrar un pago pendiente sitlese sobre él y pulse el
botén suprimir.

Los campos de la tabla de pagos pendientes son:

Codigo de proveedor: tecléelo si lo sabe o pulse F2 o el
botén de la linterna para consultarlo.



Pagos pendientes x|

Proweedor Ab IINE.-'—‘«EDLDH,S.L_

Factura 140 Fecha factura |3E|#'EIE.-’2EIEI'| 1__5|I

Concepto IS’JFF"‘}'\"N!:MEI Irporte: tokal I 420,81
Yencimignto |3D."DB,-'2IJEI1 Ell Importe pendients I 132,22

Aceptar | Cancelar |

N2 de factura: N2 documento proveedor.

Concepto : descripcién o comentario del cobro pendiente.
Importe total: es posible que el importe total no sea el mismo que
el pendiente, por ejemplo si se trata de una factura con varios
vencimientos o bien si ya ha pagado alguna cantidad a cuenta.
Vencimiento e importe del pago pendiente.

Cuando desee efectuar un pago de una factura debera marcar el
mismo como pagado, para ello situese sobre el pago pendiente con
la barra de seleccién y pulse el botén pagar.

En la pantalla que visualizara debera consignar la fecha de pago, el
importe pagado y un comentario.

En cualguier momento podra visualizar el histdrico de

pagos de un proveedor pulsando el botén del mismo

nombre situado en la parte superior de la rejilla de datos de

pagos pendientes.

[BE Histérico de pagos e 1Ol =|

Froveedor TELEFOMICA MOVILES e T $

Fecha Factura Comentario Imparte

»




Impresion de recibos a clientes SJORO!

Al seleccionar la opcién de impresién de recibos vera
una pantalla similar a la siguiente:

Impresion de recibos de fras x 5[

— Eleccian

— Fecha Factura

— Cliente

= De un clignte en concreta.

Irmprirnie |

x Cermrar |

Puede elegir entre imprimir todos los recibos a una
fecha determinada o introducir un cdédigo de cliente
para imprimir todos sus recibos.



Generador de informes

Al seleccionar la opcidon Generador de informes podra ver la
siguiente rejilla de datos

ré Generador de Informes

P

FEBH - ~~gP

Titulo

Albaran zerie B Ad

Factura serie A

Factura zerie & Retencion
Factura zenie B

Facturas proveedores

Obraz facturas

FPagos pendientes a proveedores
presupuestos

presupuestos

Recibo euro reciboe. (R 2
Recibo euro reciboel QR2

|nforme

Albaran A4 albarandd. CR2

factura_senea QRZ

factura_seneb. QRZ

obraz_facturas. QR 2

presupuestos. IR

fra_reten_szeniea QRZ

albaran zene B A4.0R:2

facturaz proveedores. QR:2

presupuesto devesza IR2

pagos pendientes a proveedores. R Z

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

Para crear un nuevo informe pulse sobre [#aparecera

asistente que le guiara paso a paso

Consulte la guia del generador de informe

Reporte nuevo

Seleccionar bipa de informe

" Mueva informe en blanco

[tadoz los reqistros histados en calumnas]

" Tabular
[campos de datos en lineas separadas)

{ Estlo del formulana
[una pagina por cada registra)

{ Farmulano simple
[unicamente un registio en una pagina]

(" Etiquetas

DORDERS 1997
Month Bdicel Smourt

Su

3

Jdan
Jan
Jan
Jan
Feb
Feb
Feb
Feb

Mhoni b =l
Marhoad 200
Floppyr 1m0
Harddlsk 75
[L=gl= =
Marboad 280
Floppyr 150
Harddisk 5

CEREREREREE

e Ao or e [0
e Erboad 250
e Floppyr 190
e Haddi=k 15
Agm Mk =+
Apr Erboad 250
I

—

I
I
Siguiente »» | Cancelar

m

un


ms-its:Generador.chm::/content.htm

Cabe destacar la ventaja de poder utilizar cualquier informe
creado desde el generador directamente desde la ventana de
informes predefinidos, lo cual permite al usuario tener todos
sus informes organizados en grupos, para ello basta pulsar

sobre este boton By aparecerd la siguiente ventana
Asginar plantillas a informes definidos |

Informes

(" Ficheros Augiliares
(" Albaranes
" Facturaz

" Movimientos

PLANTILLA

Titulo

lbaran 1 45

Archivo QOR2
albaranlab QR2

W bceptar| X Eancelar|

Seleccione el grupo de informes en el cual desea integrar su
plantilla y a continuacién puede ir a la opcidon de informes
predefinidos.



=

m ];rfmms ¥ Etadrsﬁcas

Categaria | -

Ficheroz Maestros
Ficheroz Auxiliares
Albaranes

Facturaz

| Grafico -

Opciones #

Ejecutar
M odificar
Elimniriar
S alir

|Hforme

DESCUEMTOS PARTICULARES CLIEMTES
Rezumen anual de compras superiones a ..
Rezumen anual de ventas superiores a ...

Yentaz - Cambio manual de precios
Yentaz de articulos par cliente
Yentaz de articulos por referencia
Yentas por caja v seccion

Yentaz por representante

Yentaz por tipos de envazes
Yentas ulimaz facturaz

N | —

Flantilla
finterno
| |nterno
|Hterno
|rterno
|Hterno
|Rterno
|Hterno
[ntermio

Informe proveniente del generador de informes.

m




Informes definidos =] [ [

Imb Autonomo viene dotado con un completo y
flexible sistema de informes que comentaremos a
continuacion.

Al elegir la opcién Informes del menu o pulsar el botén
correspondiente visualizara la siguiente ventana:

Informes y estadisticas @
Categoria - Infarme Tipo b=
Ficherns Magstros [ | |
Mervimieritess [E Conceptoz |ntermno
I Proveedores |nterno
Opciones %
Ejecutar
b odific.ar
Eliminar

Salir

EL arbol de informes esta dividido en dos grupos:
Ficheros maestros y Movimientos.
Para seleccionar un informe haga doble clic sobre él.
Otro punto muy destacable de esta aplicacién es que
todos los informes pueden exportarse a otros formatos
tales como html, pdf, rtx, word, excel, txt, gif, bmp, jpg,
etc..
Para poder utilizar la opcién de exportar un informe a otro formato,
basta simplemente hacer un clic sobre el icono correspondiente al

disquete LR L




A continuacion aparecera el siguiente cuadro de dialogo:
Save report ﬂil
Sr:‘:a[dallareport j 4= £k Ef-

Nombre de I Euenckn I
archivo:
Tipo: [ QuickRepart filel* ORF) =] Cancelar |

:Report file[* ORF] -
HTML Dacument [ htrm) I— A
Adobe Acrobat Document [, pdf]
Rich Text Format [*.rif]

Micrazaft Excel Warksheet [* #ls)
Text Docurment [7.bt)

GIF Image File [*.qif]

JPEG Imane File [*.jpg]

Bitrmap File [* bmp]

E nhanced Metafile [*.emf] e




Clientes =K

Todos los informes que estan en la rama de ficheros
maestro funcionan de manera idéntica por tanto la
explicacién de uno valdra para todos los demas.

Al seleccionar un informe vera una pantalla similar a la
siguiente:

Clientes

Fl

© |ntroduzza ranga informe

E Dezde 2 COLEGIO APREMDE A LEER COM MARIA v
'IE Hasta 3 SERVICIOS FINANCIEROS TRAMPA 2010SLL @

Orden informe ({25 = N~

Los informes de ficheros maestros se puede ordenar por
codigo (referencia) o bien alfabéticamente (nombre,
concepto, descripcion ...).

Podra elegir el orden que desee usando el selector de la
parte inferior izquierda de la ventana de listado.

Ademas de seleccionar el orden del listado, podra elegir
entre imprimir toda la tabla o tan solo un rango de regqistro,
para ello debera utilizar el botén de la linterna de las
casillas desde y hasta.

Una vez que haya definido las condiciones del listado
tendra que pulsar el icono de la impresora para
visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de
imprimirlo

Utilizacién de los informes



Cobros pendientes

Informe que le permitira obtener una relacién de
las facturas pendientes de cobro.

Cobros pendientes @
¥l
| , Desdeciente [l 7 DBRAS SACO PEDALES. S.L.
] E Hastacente [3 7 SERVICIOS FINANCIEROS TRAMPA 2010 5L
E Desde fecha | 4 b |
Hastafecha |24/08/2010 ]
1

Si sabe el cddigo del cliente puede teclearlo en
las casillas desde y hasta, en caso contrario
pulse el botén de la linterna para abrir la rejilla
de datos de clientes y consultarlo.

Puede escribir las fechas del rango manualmente
o bien pulsar el botén del calendario para
seleccionar una fecha.

Una vez que haya definido las condiciones del
listado tendrd que pulsar el icono de la
impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes
de imprimirlo | utilizacién de los informes

(=) [ )



Facturas de clientes = [ [

Este informe es similar al anterior, con la excepcién de que
ademas de un rango de clientes y fechas podra elegir la
serie de las facturas (A, B, Todas)

Facturas-Clientes @
]
Desde cliente | "¢ (OBRAS SACO PEDALES,S.L.
@ F,
Hasta cliente |3 #  SERVICIOS FINANCIEROS TRAMPA 2010 5.LL
E
S .
%= Desdsfecha | ¢/ i S e
- » " B fe Todas
Hastafecha | 24/06/2010 |
Obra |

Si sabe el cddigo del cliente puede teclearlo en las casillas

desde y hasta, en caso contrario pulse el botén de la
linterna para abrir la rejilla de datos de clientes y
consultarlo.

Puede escribir las fechas del rango manualmente o bien
pulsar el botdn del calendario para seleccionar una fecha.
Utilizacion de los informes



Facturas de proveedores 2 [ )

Mediante este informe podra visualizar o imprimir una
relacién de facturas recibidas de uno o varios proveedores
durante un periodo determinado de tiempo.

Si sabe el cddigo del proveedor puede teclearlo en las
casillas desde y hasta, en caso contrario pulse el botén de
la linterna para abrir la rejilla de datos de proveedores y
consultarlo.

Puede escribir las fechas del rango manualmente o bien
pulsar el botén del calendario para seleccionar una fecha.
Una vez que haya definido las condiciones del listado
tendrd que pulsar el icono de la impresora para
visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de
imprimirlo

Facturas de proveedores o IL a @

=11

Desde proveedor (1 " BAFD IMAGEN SL

Hasta proveedor |4 P

Desdefecha | / / FE |

Hastafecha  |24/08/2010 =l

Informe

Agrupar por proveedor [

Utilizacién de los informes



Iva soportado repercutido (= [ 2

Este informe le resultara muy Util a la hora de efectuar sus
declaraciones de IVA.

Mediante este informe obtendrd una relacién de facturas
de venta (lva repercutido) o de compra (lva soportado)
emitidas (o recibidas) durante un periodo determinado de
tiempo.

Tan solo tendra que consignar el tipo de Iva y el rango de
fechas.

Iva Soportado - Repercutido @

=31

Tipo

Desde fecha (RN 15

" Compras * ‘entaz
Hasta fecha nAz22mo ©

Utilizacién de los informes



Pagos pendientes QO

Informe que le permitira obtener una relacién de las
facturas pendientes de pagar a proveedores

Si sabe el cddigo del proveedor puede teclearlo en las
casillas desde y hasta, en caso contrario pulse el
botén de la linterna para abrir la rejilla de datos de de
proveedores y consultarlo.

Puede escribir las fechas del rango manualmente o bien
pulsar el botén del calendario para seleccionar

una fecha.

Una vez que haya definido las condiciones del listado
tendra que pulsar el icono de la impresora para
visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de

imprimirlo
Pagos pendientes ==
]
Dezde proveedor 1] "7 BAFD IMAGEN 5L

{11

E Hasta proveedar |4 v

o

“_E Desde fecha | 2ot f |

Hasta fecha |24/08/2010 i

Utilizacién de los informes



Presupuestos (=[]

Presupuestos | (3]
f]
o Desteclents [l "7 DBRAS SACOPEDALES.S.L
E Hastaclente [3  # SERVICIOS FINANCIEROS TRAMPA 20105 LL
E Desde fecha | # / 15
Hasta fecha | 24/08/2010 iG]

Mediante este informe podra visualizar o imprimir los
presupuestos emitidos a uno o varios clientes durante un
periodo determinado de tiempo.

Si sabe el cddigo del cliente puede teclearlo en las casillas
desde y hasta, en caso contrario pulse el botén de la
linterna para abrir la rejilla de datos de clientes y
consultarlo.

Puede escribir las fechas del rango manualmente o bien
pulsar el botdn del calendario para seleccionar una fecha.
Una vez que haya definido las condiciones del listado
tendrd que pulsar el icono de la impresora para
visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de
imprimirlo  utilizacién de los informes



Ventas compras superiores o[0]0

Utilizando esté informe podra obtener una relacién del los
clientes o proveedores con los cuales haya tenido una
facturaciéon superior a un cierto importe durante un periodo
de tiempo determinado.

Este informe le sera de mucha utilidad a la hora de
elaborar el modelo 347.

347. Compras - Ventas superiores a... 3w
¥l

Tipo -

Desde fecha LW @
o o ent
i o Hastafecha [31/12/2010 &)

Desde |1 “¢  |0BRAS SACD PEDALES, S.L.
Mosin E S [ |SERVICIOS FINANCIEROS TRAMPA 2010
Imparte | 1]

Primero deberd el tipo de operaciones a lista: compras o
ventas haciendo clic en la casilla adecuada.
Seguidamente debera seleccionar un rango de fechas
(manualmente o bien utilizando el botdn del calendario).
En las casillas desde y hasta deberd consignar un cdédigo
de cliente o proveedor (en funcién de si desea ventas o
compras).

Si sabe los cédigos puede teclearlos, en caso contrario
pulse el botén de la linterna para abrir la correspondiente
rejilla de de datos.

Finalmente debera consignar el importe minimo al que
deben llegar las operaciones realizadas con los
clientes/proveedores para que aparezcan en el listado.
Una vez que haya definido las condiciones del listado
tendrd que pulsar el icono de la impresora para



visualizarlo. Siempre debera visualizar el informe
antes de imprimirlo  Utilizacién de los informes



Plantillas (=] [« 2

Sistema que permite al usuario ampliar la funcionalidad de
las plantillas de impresidon para que puedan usarse diferentes
plantillas para un mismo documento, de esta manera es
posible tener por ejemplo distintos modelos de documentos
tales como presupuestos, facturas, albaranes, certificaciones,
recibos, etc.

Todas las plantillas utilizadas en la aplicacién son
modificables por el usuario utilizando para ello el generador
de informes, en ese mismo manual, puede consultar la ayuda
del generador de informes.

Por otra parte comentar que existen otros tipos de informes
llamados internos que no son modificablespor el usuario, al
igual que también hay un modelo de presupuesto,
certificacion, factura, recibo, etc., qgue acompanfan al
programa de forma predeterminada y que no permite
modificacidon alguna por parte del usuario, con lo cual es
aconsejable la utilizacién de las plantillas en lugar de usar los
modelos predeterminados del programa.

La utilizacion de plantillas le da al usuario la ventaja de que
puede modificar cualquier tipo de documento a su gusto.




IFEEYT ]

Cadigo | Mambre

1 albarandd 4 abarandd OR2

2 albaran sene B A4 & albaran sere B A4.0R2
3 FACTURA_SERIE A F  factura_seneadR2

4 FACTURA_SERIE B F  factura_seneb QR2

5 F |fra_reten_seriea QR 2

|\FACTURA SERIE & COW RETEMCION

| presupues

« [ b

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

Céadign I 1

Fichero |!fiLB!-‘«F|ﬂ«NM.DFI2 S

Tipo
’if" Factura & Albaran " Presupuesto

Descrpoidn I.-'-‘-.LE.t'i‘-.Fl.-'-‘-.N.i‘-.d

Aceptar | Cancelar |




Al intentar imprimir cualquier documento (albaran,
presupuesto, factura, etc.) y siempre que tengamos
seleccionada la opcién Utilizar plantillas, visualizaremos una
ventana similar a la siguiente:

Imprimir Presupuesto

—Seleccione Plantilla

" Presup Lestos

E reviar par emaill Yista Previa | [ rprinmir |

En la cual podremos seleccionar la plantilla a utilizar.



Editar una plantilla existente (=] () 2]

Con el fin de agilizar y darle al usuario del programa un mejor
servicio se entrega conjuntamente con el programa una serie
de plantillas ya configuradas tales como factura, albaran,
presupuesto, etc.

Esas plantillas vienen con un disefo estandar que algunas
veces 0 bien por necesidades o bien por cuestién de imagen
es necesario retocar y/o modificar.

Los distintos modelos de documentos estan programados con
una herramienta que acompana a la aplicacién, esa
herramienta es el generador de informes el cual brinda al
usuario la posibilidad de realizar practicamente cualquier tipo
de informe y a su vez crear y/o modificar los existentes.

A continuacién entraremos un poco mas a fondo en la
plantilla de facturas.

Estas indicaciones no pretender sustituir al manual del
generador de informes que acompafa el programa pero si
aclarar y/o simplificar algunos conceptos.

Antes de empezar, el usuario tiene que entender algunos
conceptos basicos.

Cualquier plantilla que acompana la aplicacidon se compone
de varios tipos de banda.

Una banda es una zona del informe, de la factura o del
presupuesto que contiene cierta informacién que el programa
tiene que imprimir.

Esa informacién se imprime mediante la colocacién en dichas
bandas de unas etiquetas de texto tales como por ejemplo
Fecha, N2 Factura, etc., y una serie de campos tales como
SERIE, PRESUP, FECHA, etc.

Para poder modificar una plantilla determinada no es
necesario que el usuario conozca todas y cada una de las


ms-its:Generador.chm::/standard_band_types__title__de.htm

tablas de datos que componen la aplicacién ni tampoco todos
los campos de esas tablas.
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En la captura de pantalla se puede ver las distintas bandas
en color rojo de la plantilla de facturas. Esas bandas no



tienen que borrarse La mejor manera de probar es hacer una
copia de seguridad de la plantilla y trabajar con la copia asi
en caso de inconveniente podra siempre recuperar la plantilla
original.

Para hacer una copia de la plantilla, simplemente vaya a la
opcién Guardar como desde el menu archivo.

Al igual que una factura se compone de varios apartados
tales como encabezamiento, detalle, subtotales, totales, etc.,
la informacién de la plantilla de factura se rige por el mismo
patrén, a saber que la banda cabecera_pagina contiene en su
parte izquierda toda la informacién relativa a los datos de
nuestra empresa, nombre, domicilio, teléfonos, logotipo, etc.,
y en la parte derecha de la misma los datos del cliente, con lo
cual resulta ahora un poco menos complicado moverse por la
plantilla.

Finalmente y antes de poder manipular la plantilla es
importante saber reconocer los campos de datos de las
etiquetas de texto.

En la siguiente captura se puede observar un campo de
datos, basta con hacer un doble clic encima de 'NOMBRE' y
aparece la siguiente ventana:



3
-
RONHIE . TELEFONO
= -
DazOMSOCLAL 3 &,
Campo de datos empresa
NOMERE |
|
Formato | Reemplazar loz valores ...
Alineaciin | lzquierda j Fuente... Calar...
i [v alineaciin automatica [ ajustar alo ancho
i [ tranzparente [ ajusztar alo alko

[ Suprimir impresion de valores repetidos

[ Supririr impresion del campo zi el valar ez cemn
r

r

e

Aceptar Cancelar |

En ningln caso deben modificarse los campos de datos de la
plantilla.

Pueden modificarse las etiquetas de texto de la plantilla, a
continuacién puede verse una captura de una etiqueta de
texto.



R atacian IEI EI Gradoz

Fuente...

Calar...

Alineacidn I |zquierda

v alineacion automatica

[T hanzparente

=

v ajustar alo ancho

[~ ajustar a lo alao

Aceptar

Cancelar




Utilizacion de los informes = [

La mayoria de informes de la aplicacién tales como ficheros
maestros, auxiliares, movimientos, facturas, etc.

pueden ordenarse por distintos criterios (referencia,
nombre o descripcidn, fechas, cliente, agente,
proveedor, etc.) Podra elegir el orden que desee usando
el selector de la parte inferior izquierda de la ventana de
listado o marcar alguna casilla de verificacion
correspondiente al informe deseado.

Ademas de seleccionar el orden del listado, podra elegir
entre imprimir toda la tabla o solo un rango de registro,
para ello debera utilizar el botén de la linterna de las
casillas desde y hasta o de los criterios

Una vez en la pantalla de visualizacion de informes
observara que en la parte superior hay una barra con los
siguientes botones:

Los 3 primeros botones son para fijar el zoom de la
visualizacion.,

BEE W S8 HE| o

El navegador (4 botones siguientes) es para moverse a
través de las diferentes paginas del informe.

El botén de la impresora con una llave

Para imprimir tendrd que pulsar el botdn de la impresora.
Para cerrar esta ventana pulse el botéon Cerrar/Close o
bien la cruz de la esquina superior derecha.

El usuario de Imb Autonomos la posibilidad de guardar un
informe en otro formato,

para ello basta que haga clic en el botén &




l! :i Save report E

Guardaren: [ |} BENDIXW | = @&k E-
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1 bmp
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R HTML Documert (™ hitm) I
187 AJUN Adobe Acrobat Document (™ pdf) y

1785 GARD Rich Text Format ("if) 10
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18 APLIGGIE Image File (~gf) <

1257 EMPRJPEG Image File *jpa) 51
e22 oo 4 Bitmap File " bmp) 17

o s Enhanced Metafile (".emf)
TEE CONSWindows Metafile (") =



Registrar la aplicacidon =) (< 2]

Al instalar la aplicacion en su ordenador, esta aplicacién
esta funcionando en versién demostrativa con limitaciones
tanto en el tiempo de uso de la misma y en que cualquier
tipo de impresién (factura, presupuesto, recibo, etc.) queda
desabilitada.

Para poder registrar la aplicacién una vez adquirida deben
de seqguirse unos sencillos pasos que a continuacién se
describen:

Desde el menu de utilidades vaya a la opcién "Registrar
aplicacion" aparecera la siguiente ventana:



Registrar Aplicacién
Estado

Para registrar la aplicacion, puede:
1.- Obtener la clawe automaticamente através de Internet

- molicitar la clawe al instante llamando al 302 36 16 18
3- zolicitar la clawe par email pulsando el batdn correspondiente

4- zolicitar la clawve por faxal 971 917 201 imprimiendo la hoja de solicitud

Nedesere P01 |ATUxA  |LBQO.
dentificador ~ 230DFE263D6DCDDD

Clane |§<EHEL?HMHW5 CTBKE

Clawe 2 | Reqistra automatica Internet
Ermpresa | Solicitar clave por email
Perzona de
Contacta | Impnimir hoja de zolicitud
Domiclin |
Poblacion | C.Paostal Reqiztro manual
Frovincia | CIF/DN | Activar licenciaz de red
Teléfona | Fan |
Email |

Para llevar a cabo la activacion de su programa tiene
4 OPCIONES : Activar automaticamente por Internet
Solicitar la clave por e mail pulsando el boton
correspondiente Imprimir la hoja de solicitud y
mandandola por fax al 971917201

Llamar al 902361618 (09.00 - 14.00/ 16.00 - 19.00 -
Lunes / Viernes)



Enlace contable = [« [

Este proceso permite al usuario de Imb Autonomos,
traspasar y crear de forma automatica*
asientos contables de ventas, compras, cobros y pagos.

* Requiere Contaplus.
Este producto no viene con la aplicaciéon. Debe
adquirirse por separado.

Traspasc de datos a Contaplus ==
Cortabilizar hasta dia 31,/12/201 D]

Facturaz de clientelv  Facturas de proveedores v Cobroz v Pagos v

Copiar los ficheroz de trazpaso en la carpeta
CAGRUPOSPACOE1OROTSTRP

Arceptar Cancelar




Retroceder enlace contable

=) [«

Opcién que permite anular la contabilizacién automatica.

Retroceso procesc contabilizacion

=3

Desde dia  |31/12/2010

=]

Hastadia  |31/12/2010

Opciones

=}

Fraz Clientes W  Fras Proveedores v %En:nl:nrn:ns;f W  Pago: v

Proceder | Cemar |




Actualizaciones automaticas QDO

Imb Autonomos dispone de un sistema de actualizaciones
automaticas que permite al usuario tener en todo momento
actualizado su software.

Este sistema estd supeditado a la contratacién por parte
del usuario de un contrato de asistencia que incluye
soporte técnico y actualizaciones periddicas del aplicativo.
La utilizacién de esta opcién es muy sencilla puesto que
funciona con un asistente que se encarga de guiar al
usuario durante el proceso.

Tal como se puede observar en esta pantalla, existe una
nueva version del programa

Imb Autonomo - Actualizaciones

Se ha encaontrado una nuewva versian de
la aplicacidn presione iniciar para
descargar la actualizacian

.........................................

Pulse sobre el botdn 'Iniciar' y aparecera la siguiente
ventana:



Imb Autonomo - Actualizaciones

Mueva version encontrada :
Version actual ; 2.0.0.0
Muewa versian : 2.0.0.1

Hay una nueva version disponible para descargar

iobtener actualizacion

A continuacién pulse sobre el botén 'Obtener actualizacién'
y aparecera la siguiente ventana:

Imb Autonomo - Actualizaciones

Movedades en esta versian

Imb Autdnomos

2

Lo nuevo en esta versidn:

- Correccion del error gue se producia en ciertas o
(los datos del cliente no eran correctos)

wEE NA VEZ DESCARGADA LA ACTUALIZACION
#** DEBE CERRAR EL PROGRAMA v EJECUTAR
#kk EL ICOMO REV_IMBAUTO1009.EXE

wEE JUE ENCOMTRARA EM EL ESCRITORIO

1<

< il [ ¥

Ver en el bloc de notas




Pulse sobre el botdn 'Siguiente' y aparecera la

Imb Autonomo - Actualizaciones

ventana

siguiente

Acuerdo de licencia

MPORTAMTE: |
LEA COMPLETA v DETENIDAMEMNTE

ESTE ACUERDC DE LICENCIA, ; = |
AMTES DE INSTALAR La APLICACION, B

Su instalacion, implica que wd,
acepta los términos v condiciones
de esta licencia como usuario final.

ESTE PRODUCTO SE SUMINISTRA BAIO

Las LIMITACIONES DE USO PERMITIDO

USUALES EM EL SUMINISTRO DE SOFTWARE

PARA MICRO-ORDEMADORES DE US0 PERSOMNAL |

i |||_| | 3|

(o : S
..... iguiente |
" No acepto

Pulse sobre el botén 'Siguiente' y aparecera la siguiente

ventana

Imb Autonomo - Actualizaciones

Descarga finalizada

Ahora se cerrard la aplicacidn para que pueda
instalar la actualizacian,

Sitiene una version de red, asegdrese de gque todos
s usuarios cierran la aplicacidn,

Para instalar la aplicacian utihice el icono
rev_imbautol009.exe

que encontrara en el escritorio




Reorganizar archivos =

Alguna que otra vez el ordenador le puede
jugar alguna mala pasada y quedarse
bloqueado, colgado .. en fin que la Unica
solucién es reiniciar a las malas el equipo.
Otras veces mientras esté trabajando puede
haber un fallo en el suministro eléctrico y
apagarse el ordenador.

En resumen siempre que Imb Autonomo
no se cierre de manera adecuada
pueden producirse errores de escritura
de las tablas al disco, lo cual repercutird
en el mal funcionamiento del programa. En
este caso es conveniente utilizar esta opcién
para intentar recuperar los archivos
dafados, si esto no funciona la Unica
solucion sera restaurar los datos de las
copias de seguridad.



% ¥erificacion ¥y Regeneracion de Ficheros i = |I:I|5|

— Seleccidn de T ablaz

Carpeta D:programatimbfrabtdb &) |

Maombre de T abla

Ed|

Ubicacion |

— Informacion de la Tabla

EEII'I'.II:II:IS: 0 Wersidn Estructura: 1] AL
Lang. Regzt: ] A Passwards: I}
Indices: ] Cadigo Pagina: I} -
Walidaciones: ] Long. Blogue: ] Fiecomstruir
Referenciaz: ] Mivel Tabla: 0
— Situacion
Cabecera ;|
Indices: |
Datoz: |
Creacidn; |
Menzages:
Yerificar todo | Beconstruir Todo |

Una vez que visualice la pantalla de
reorganizacion de archivos pulse el botdon
reconstruir todo y espere a que el proceso
termine.



Copias de seguridad

Imb Autonomo es una aplicacién que se debe utilizar en
entornos Windows 95, 98, 2000, NT ....

Todos esos entornos ya incorporan una utilidad para
realizar copias de seguridad.

Consulte el manual o la ayuda de Windows para obtener
informacién sobre el funcionamiento de las copias de
seguridad.

Imb Autonomo estd estructurado de tal manera
que guarda todos los datos en la carpeta db del
directorio donde se haya instalado. Suponiendo
gue el programa esta instalado en la carpeta
C:\IMBAUTO, los datos que debe guardar son los

gue estan en la carpeta C: \IMBAUTO\DB

Asistente para copia de seguridad 5]

Elementos para hacer copia de seguridad
Puede hacer una copia de seguridad de cualquier combinacion de unidades,
4.C

carpetas o archivos.

D Hanga clic en la cazilla de verficacion situada al lado de la unidad, carpeta o archivo de
% loz que desee hacer copia de zequridad.
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